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PLAN TIC DE CENTRO.

INTRODUCCION

Cada vez se hace méas necesario la utilizacion de las tecnologias
de la informacion en este mundo totalmente digitalizado. ElI cercano
confinamiento nos puso a prueba y aprendimos a usar la tecnologia como el
medio de estar conectados en la distancia.

De esa experiencia aprendimos que hay la competencia digital no
se limitaba a un rato de ordenador a la semana en el que los alumnos se
distendian un poco, sino que tuvimos que apostar mas de lo que lo haciamos
porque se convirtiera en verdadera herramienta para abordar el aprendizaje.

El presente Plan tiene como objetivo conseguir generalizar la
competencia digital a lo largo del curriculo de los alumnos. Para lo cual, plantea
estrategias y recursos para llevarlo a cabo, adaptdndose tanto a las
caracteristicas de los alumnos como a las de sus familias, para conseguir un
proceso de ensefianza-aprendizaje verdaderamente significativo. Ademas, de
conseguir recortar, de algun modo, la brecha digital.

A.PROPOSITOS Y METAS

A.l. Contexto socioeducativo que enmarca los propésitos y metas del
Plan TIC.

El C.E.I.P. “La Hispanidad” esta ubicado en el barrio de Los Bloques, en
la ciudad de Zamora.

El Colegio es un Centro de Primaria, con cuatro unidades con una ratio
media de 10 alumnos por aula. La matricula del centro se sitla alrededor de 53
alumnos. La plantilla del centro la componen:

- 1 Profesora de E. Infantil.

- 3 Profesoras de E. Primaria.

- 1 Profesora de E. Primaria/E. Infantil.

- 1 Profesor de E. Fisica e Inglés.

- 1 Profesora de E. Compensatoria para el Programa 2030.

- 1 Profesora de Pedagogia Terapéutica.

- 1 Profesora de Audicion y Lenguaje (Compartida)

- 1 Profesor de Compensatoria (Compartido)

- 1 Profesora de Musica (Compartida)

- 1 Profesora de Religién Catdlica (Compartida)

- 1 Profesor de Pedagogia Terapéutica y Primaria. (Media jornada)
- 1 Profesora de E. Primaria para el Programa PROA+. (Media jornada)

Por las condiciones socioeconémicas de las familias que acuden al
centro, un gran porcentaje de ellas se encuentran en peligro de exclusién
social, por lo que el Centro se incluye dentro del Programa 2030.
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La integracion de las tecnologias de la informacion y la comunicacion es
una exigencia de la sociedad. Exigencia encaminada a conseguir que las
nuevas generaciones obtengan el maximo provecho de los cambios que esta
produciendo la sociedad de la informacion, con la incorporacién de Internet y
las herramientas multimedia en los centros educativos.

La utilizacién de las nuevas tecnologias tanto por el personal docente
como por el alumnado, desarrolla destrezas y habilidades necesarias para el
mundo de la comunicacién y globalizado en que vivimos.

La introduccion de las TIC en los centros educativos de todos los niveles,
busca la mejora cualitativa del sistema. Su uso se debe convertir en una de las
herramientas estratégicas de aprendizaje, contribuyendo a la reduccién del
fracaso escolar.

Es indudable que el alumnado debe aprender a manejarse en este
mundo, conociendo ademas, de utilizar las herramientas que les pueden
proporcionar, los riesgos que pueden tener y como mantenerse al margen.

El Plan de Integracion Curricular de las TIC pretende recoger las
estrategias, las adaptaciones, la organizacion de los recursos y los procesos de
ensefanza — aprendizaje, adaptandolos a las caracteristicas de los alumnos de
nuestro centro.

La propuesta es que se utilicen las TIC en la actividad escolar, en el
centro y en el domicilio familiar, contribuyendo con ello a la mejor y mas amplia
formacion de los alumnos para alcanzar la competencia del tratamiento de la
informacion y digital.

Lo que aqui se recoge supone un compromiso por parte de toda la
comunidad educativa. Cada uno en la medida de sus posibilidades y a su nivel
actual de formacion, asi como un compromiso para el centro de facilitar la
formacion del profesorado de nueva incorporacion que lo requiera.

Pretendemos utilizar en provecho de todos los recursos de que
disponemos Todos somos muy capaces de ver qué aspectos nos ayudan y
facilitan el aprendizaje de nuestros alumnos; y esos hay que recogerlos y
afianzarlos.

El ordenador es un recurso mas y hay que usarlo cuando sea la mejor
herramienta para alcanzar y/o ampliar unos determinados objetivos, asi como
para resolver problemas reales de modo eficiente.

Con el objetivo de desarrollar en nuestro centro, el uso y aplicacion
didactica de las nuevas tecnologias y promover la participacion tanto de
profesorado como de alumnado en actividades de conocimiento, transmision y
uso de las comunicaciones y adquisicion de recursos, se disefia el presenta
Plan, que se encuentra integrado en los siguientes documentos del centro: RRI,
PEC, Programaciones didacticas, Plan de fomento de la lectura, Plan de
formacion, Plan de atencién a la diversidad, Plan de accién tutorial, Programa
2030, Programa PROA + y en el Plan de convivencia.

Todas las aulas del colegio tienen ordenador, proyector y PDI. Los cursos
de 2° a 6° de Educacion Primaria disponen de suscripcion proporcionada por el
centro a la plataforma educativa SNAPPET, para lo que usan las Tablet
especificas. El centro utiliza la suscripcién gratuita a Smile and Learn que le
proporciona la Juta de Castila y Leén. Desde el curso pasado, los alumnos de 5°
y 6° disponen de tabletas digitales para cada alumno. Ademas, el aula de
informatica esta equipada con 19 portétiles convertibles. El centro dispone de
dos paneles digitales; uno en el aula de 6° y otro portatil en el Salén de Actos.

La dotacién con la que cuenta el centro es suficiente, recibiendo el curso
pasado una dotacion adecuada de Tablets y portatiles.
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En cuanto al funcionamiento de Internet, hemos empezado a usar la red
de Escuelas conectadas y comienza a funcionar de forma Optima.

Uno de los tres objetivos prioritarios en nuestro centro es el fomento de la
calidad educativa a través de la inclusion escolar y uno de los factores para su
consecucion es la implicacion del conjunto de profesionales en planes y
proyectos innovadores.

El uso de las TIC queda plasmado en los diversos documentos del centro:
1. En el RRI, se recogen las normas de uso de los espacios y dispositivos TIC
del centro, asi como las normas para garantizar el control de la seguridad y la
confianza digital.

2. En el PEC y en la Propuesta Curricular, se recoge la apuesta por un cambio
metodoldgico progresivo en TIC.

3. En las Programaciones, se recoge la integracion curricular de las TIC, la
forma de trabajar la competencia digital y los recursos TIC que el profesorado
preve utilizar.

5. En el Plan de Fomento de la Lectura, se considera imprescindible la mejora
de la competencia digital del alumnado y apuesta por la utilizacibn como recurso
de los libros digitales.

6. En el Programa PROA+, apostamos por mejorar la competencia digital, asi
como los recursos informaticos del centro. Todo ello, para paliar la brecha digital
existente en las familias que acuden a nuestro centro.

7. En el Plan de Atencion a la Diversidad, se considera las TIC como
herramienta facilitadora del aprendizaje de los alumn@s con necesidades
especiales.

8. En el Plan de Accion Tutorial, tiene como objetivo favorecer las competencias
clave de los alumn@s incluida la competencia digital.

9. En el Plan de Seguridad y Confianza Digital, se recogen las normas y
actuaciones en materia de seguridad TIC.

10. En el Plan de Convivencia, se recogen las normas y medidas necesarias
para el fortalecimiento de la convivencia en el centro, utilizando las nuevas
tecnologias.

A.2. Trayectoriay proceso estratégico del centro para la definicion del
plan TIC.

El centro ha estado siempre abierto a la aplicaciéon de las nuevas
tecnologias en las aulas desde hace afios. Poco a poco las TIC se han ido
incorporando a la vida del centro en todos sus ambitos: administrativo,
pedagogico, de comunicacion...

En este sentido, el recorrido temporal y estratégico seguido por el centro
hasta llegar al desarrollo del presente plan comenz6 con las actividades de
formacion en PDI, ademas de utilizar de forma habitual los equipos del aula de
Informatica y la integracion de los contenidos curriculares usando las Nuevas
Tecnologias en el marco del Plan Red XXI.

En la dltima convocatoria de certificacion CODICeTIC se obtuvo una
Certificacion TIC nivel 3, valida hasta el presente curso escolar. Con el objetivo
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de que el trabajo en TIC se afiance, perdure y se generalice como herramienta
de aprendizaje para nuestros alumn@s, y puesto que el conjunto de la
comunidad educativa ha realizado un esfuerzo por ampliar el trabajo en esta
competencia, el centro solicita la ampliacion a un nivel superior de la
certificacion.

Nuestra finalidad pues, es mejorar en el uso de las tecnologias digitales
llevado a cabo en los dltimos afios mediante la integracion de los medios
tecnoldgicos y los recursos educativos multimedia interactivos en el aula.

Durante el pasado curso, la Administracion educativa ha dotado al
centro de un Panel digital que se ha ubicado en el Salén de actos con un
soporte que posibilita la movilidad del mismo, también nos ha entregado 18
mini portatiles convertibles. En el presente curso, nos han entregado 6 mini
portatiles mas y otro panel digital que se ha instalado en el aula de 6° de
Primaria. A esta dotacion hay que afiadir 22 tablets que se han adquirido a
través del Proyecto PROA +. Esta dotacion ha dado un giro al planteamiento
que hasta hora teniamos en el centro, pudiendo eliminar los equipos que
estaban anticuados y que no permitian el acceso a internet.

Para la valoracion del nivel de implementacion de las TIC en el centro,
durante el presente curso hemos participado en la realizaciéon del Informe
Selfie, en el que los profesores y los alumnos de los cursos superiores han
aportado sus opiniones sobre este tema. Para ver los resultados: informe
Selfie.
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A.3. Principios y propésitos que rigen el plan tecnolégico de centro y la
comunidad educativa desde las dimensiones educativa, organizativa y
tecnologica.

El Plan TIC que presentamos es el documento que pone de manifiesto la
pretension que desde el centro tenemos para mejorar el trabajo con las
tecnologias de la informacién y de la comunicacion. En él se recogen
estrategias, organizacion de recursos Yy los procesos de ensefianza-aprendizaje
necesarios para optimizar el desarrollo de la competencia digital tanto en
profesores, alumnos y familias.

Mision: Promover el uso creativo, critico y seguro de las tecnologias de la
informacion y la comunicacién para alcanzar los objetivos relacionados con el
trabajo, el aprendizaje y la inclusion.

Vision: Llevar a cabo procesos que promuevan la participacion y el trabajo

colaborativo, asi como la motivacion y la curiosidad por el aprendizaje y la mejora
en el uso de las tecnologias.

CEIP LA HISPANIDAD. Zamora. pag. 7
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Valores: El trabajo en equipo como base para la mejora continua y el desarrollo
eficaz del Plan TIC de centro. Impulsar valores de respeto, convivencia y buen
uso de las TIC.

A.4. Objetivos generales del plan TIC.
4.1. Objetivos en la dimension educativa.

1 Potenciar el empleo de las nuevas tecnologias como herramienta del
trabajo en el proceso de ensefianza-aprendizaje, utilizandola de forma
activa por parte de los alumnos.

[J Favorecer la utilizacion de las nuevas tecnologias, por parte del
profesorado, en sus tareas generales del Centro: programaciones,
memorias, planes, actividades...

[0 Elaborar material didactico mediante aplicaciones multimedia,
presentaciones, mapas conceptuales...

[0 Facilitar la busqueda de informacion y la depuracion critica de la misma,
como forma de conocer el mundo de Internet y sus posibilidades de
acceso a la informacién util.

1 Utilizar internet de forma segura, tanto en el aula como en la vida diaria.
[0 Utilizar la PDI para el trabajo cotidiano y las actividades de aula.

[ Sistematizar la utilizacion de tablet y/u ordenadores convertibles para el
desarrollo diario del trabajo en el aula.

1 Generalizar y sistematizar el uso del Aula Virtual del centro para la
gestion de contenidos y la organizacion del aula: examenes, entregas de
trabajos, calendario de actividades...

1 Utilizar programas y entornos que faciliten el aprendizaje del alumnado y
favorezcan la adquisicion de habilidades, destrezas y conocimientos,
utilizando recursos especiales para el acnees.

1 Potenciar la expresion y comunicacién entre compafieros/as de su
entorno o de fuera de su entorno préximo a través de su e-mail.

1 Despertar el interés y darle al alumnado las pautas para acceder a la
informacion precisa, potenciando su razonamiento y su afan de
conocimiento.

1 Impulsar la comunicacién via internet con la Comunidad Educativa a
través del correo electronico y de plataformas educativas.
4.2. Objetivos de dimensién organizativa.

(1 Aplicar las TIC en todos los procesos de gestion académica: GECE,
COLEGIOS, HERMES, STILUS, (gestién de estadisticas, profesorado,
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personal).

Aplicar medidas de seguridad que garanticen la confidencialidad de
los datos académicos y educativos.

Realizar horarios de utilizacién de los medios digitales (pizarras, equipos,
aulas...).

Mantener organizados y en funcionamiento los equipos informaticos con
los que cuenta el centro

Rentabilizar los equipos de las aulas para trabajar diferentes asignaturas.

Desarrollar actitudes de responsabilidad en el uso y cuidado de los
recursos TIC

Adecuar el equipamiento de informatica para un mejor aprovechamiento.

Generalizar y sistematizar la utilizacion del correo electronico corporativo
de Educacyl como medio de comunicacion con la administracion, el
personal del centro y las familias.

Generalizar y sistematizar el uso del Aula Virtual para la organizacion del
funcionamiento del centro.

Consolidar la web del centro como un portal informativo de referencia
respecto a cuestiones de interés de la comunidad educativa:
convocatorias de becas, horarios, proyectos y actividades del centro.

Fomentar la utilizacién de la secretaria virtual para facilitar documentos,
impresos a las familias del centro.

Fomentar la participacion en actividades de formacién que faciliten la
adquisicion de la competencia digital por parte del profesorado del centro.

4.3. Objetivos de dimension tecnoldgica.

O

0

Actualizar los ordenadores que no se han sustituido por convertibles o por
Tablet.

Invertir parte del presupuesto del centro en dispositivos digitales para las
aulas, asi como en posibilitar el acceso de todos los alumnos a la
aplicacion SNAPPET.

Mantener y adaptar la infraestructura informatica a la red inalambrica de
las Escuelas Conectadas.

Definir y estructurar las medidas de seguridad que garanticen la
proteccion de datos, integrando dichas medidas en el R.R.I del centro.

Definir y estructurar las medidas adoptadas en el caso de un mal uso de
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los equipos informaticos y dispositivos moviles, integrando dichas
medidas en el R.R.I del centro.

[ Participar en actividades formativas programadas sobre Seguridad y
confianza digital e internet seguro.

A.5. Tiempo de aplicacion y desarrollo del Plan TIC en funcién de la
evolucion socioeducativa y tecnologica.

5.1. Tareas temporalizacion de elaboracion del Plan TIC.

Durante el PRIMER TRIMESTRE de cada curso escolar se realizara la
revision y actualizacion del presente Plan TIC.

A lo largo del SEGUNDO TRIMESTRE del curso habra un seguimiento del
Plan en base a las conclusiones de la autoevaluacion realizado por la Comision
TIC. La evaluacion se realizara con los indicadores que la Consejeria de
Educacion nos ofrece en su cuestionario de autoevaluacion.

En el TERCER TRIMESTRE del curso se evaluara el Plan TIC con relacion a
estos tres puntos:
[1 Consecucion de los objetivos planteados.

J Adecuacion de las actividades realizadas.

[J Propuestas de mejora para el préximo curso.

Para la valoracion de las necesidades, tanto de formacion, como de
implementacion de los recursos en el centro usaremos la herramienta Selfie for
theacher, de donde extraeremos los datos. Esta herramienta la usaremos al
finalizar el curso.

Ademas, se usaran varios cuestionarios Forms para recoger informacion de
las necesidades, dificultades y aciertos durante el curso escolar.

Las conclusiones derivadas de esta evaluacion, se plasmaran en un
documento que se adjuntard a la memoria de final de curso y se tendran en
cuenta para la actualizacion del préximo Plan TIC.

5.2. Difusion y Dinamizacion del Plan.

e El Plan TIC ser& presentado al Claustro y al Consejo Escolar.
e Una copia del Plan estara a disposicion de toda la Comunidad Educativa
tanto en papel como en formato digital (en la pagina Web del centro)
e Se informara a las familias en las reuniones iniciales.
¢ A los alumnos se les informard y formara en algunos aspectos relativos a la
competencia digital en cada tutoria.
eForma de difusion a las familias: Se dara a conocer en las primeras
reuniones generales con las familias los siguientes aspectos:
- Las claves de acceso al portal EDUCACYL.
- Acceso a los servicios digitales del centro (DRIVE, Pagina WEB,
Redes sociales).
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- Formas de comunicacion digital con el centro y con el profesorado.

- Herramientas informéticas de trabajo en el aula de los alumn@s.

- Contenidos que se trabajaran para de forma digital.

- Recursos con los que cuenta el centro con respecto a la seguridad
digital.

MARCO CONTEXTUAL.

B.1. Organizacion, gestion y liderazgo.

B1.1. Estructuras y organos de gestion del contexto tecnoldgico-educativo.

- Coordinacion: Comision TIC.

La Comisién TIC se encarga de la planificacion y desarrollo de todo lo
relativo a las tecnologias de la informacion y la comunicaciéon en el centro.
La composicion y funciones se pueden ver en el punto C.2. del presente
Plan.

-  Gestion:

EL CENTRO

El Equipo Directivo del centro sera el maximo responsable del correcto
funcionamiento del proyecto. Al inicio del curso se nombrara, el
coordinador TIC (con una hora lectiva dedicada a esta tarea).

El resto de tutores y especialistas podran utilizar los recursos “de centro”
(aula de informatica, PDI, Panel digital, canén, portatiles del centro...).
Para estos recursos comunes se realizara una plantilla de reserva de
hora, si fuera necesario.

El Equipo Directivo y el responsable TIC se encargaran a principio de
curso de informar a los profesores nuevos de las normas de utilizacion
basicas para que se las transmitan a los alumnos y a las familias.

AULAS:

Los ordenadores portatiles y los PC deberan estar en el aula y visibles en
horariolectivo.

Los lapiceros electrénicos estaran siempre con el portatil o en la PDI.

Si no se usa el cafon tenerlo apagado, NO desenchufar.

Al final de curso se recogeran los portatiles de las aulas para
custodiarlos en el verano.

LOS TUTORES:

El tutor es el responsable de los recursos de su aula.

Cada profesor intentara las incidencias de los equipos de su aula y si no
comunicarlo al coordinador TIC.

No se deben instalar programas no controlados o poco fiables.

CON LOS ALUMNOS EN EL AULA:

Seguiran las instrucciones de uso dadas por el profesor en todo momento.

PROTOCOLO AVERIAS:

Las incidencias en los equipos y en la Red se resolveran de acuerdo al
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Protocolo de Incidencias y averias TIC, del Centro.
B.1.2. El Plan TIC en relacidén con los documentos y planes institucionales.

Los aspectos recogidos en el Plan TIC se encuentran dentro de los
siguientes documentos oficiales:

[0 En el RRI en su apartado de utilizacion de los espacios comunes especifica las
normas, usos y sanciones de los materiales, dispositivos digitales y recursos del
centro, sobre todo los ubicados en el aula de informética.

Cualquier anomalia que se detecte en el funcionamiento de los equipos
serd comunicada al coordinador de Medios Informaticos o a la Direccidn
del Centro.

En el aula de informética los alumnos estaran siempre acompafados del
profesor o monitor correspondiente.

No se podran utilizar programas diferentes a los que el profesor o monitor
indique y, en cualquier caso, los alumnos se atendran a las indicaciones que en
cada momento les dé el profesor o monitor.

Ningun alumno tendra acceso a Internet sin permiso del profesor.

Se establecera un horario de utilizacion de las salas para facilitar y
potenciar su uso por los diferentes grupos.

En el Punto 8.1.3. del RRI se establecen las responsabilidades por dafios.
Los alumnos que individual o colectivamente causen dafios de forma intencionada
0 por negligencia a las instalaciones del centro o a su material, asi como a los
bienes y pertenencias de cualquier miembro de la comunidad educativa, quedan
obligados a reparar el dafio causado o hacerse cargo del coste econémico de su
reparacion, en los términos previstos en la legislacion vigente.

Los alumnos que sustrajesen bienes del centro o de cualquier miembro de
la comunidad escolar deberan restituir lo sustraido, de acuerdo con la legislaciéon
vigente, sin perjuicio de la correccion a que hubiera lugar.

Los padres o tutores legales del alumno seran responsables civiles en los
términos previstos en las leyes.

Dentro del Protocolo de acoso se establece con especial atencion, los
casos de posible ciberacoso, cuyas caracteristicas, hagan
necesaria la comunicacion a instancias externas al centro se tendra en cuenta lo
dispuesto en el Decreto 51/2007, de 17 de mayo enlorelativo a la
coordinacion interinstitucional.

[0 En el Plan de Convivencia, dentro de los diferentes programas que se
imparten en el centro, favoreciendo la correcta convivencia en el centro con el
uso de las nuevas tecnologias.

(1 En el PEC, en su apartado relativo a los proyectos, planes y programas, donde
se recoge la evolucién progresiva de las TIC en la metodologia de ensefianza y
aprendizaje.

0 En la Propuesta Curricular dentro de las orientaciones para trabajar el
desarrollo de las competencias, a través de los aspectos didacticos y
metodolégicos de las distintas areas, y de la organizacion y funcionamiento del
centro. Asi mismo, se recoge en el apartado de orientaciones para incorporar los
elementos transversales del curriculo, y de la organizacién y el funcionamiento
del centro. En las Programaciones, se recoge la integracion de las TIC en el
curriculo, cémo trabajar la competencia digital y los recursos TIC que el
profesorado prevé utilizar.

En esta Propuesta curricular, la inclusion de un gran namero de soportes y
recursos audiovisuales en las actividades que se concretan en la Programacion
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Didactica de Aula permite un tratamiento amplio y continuo de la comunicacién
audiovisual.

0 En la PGA se establece en el Objetivo 1 del Area Pedagdgica: Potenciar el
empleo de las TIC en todas las actividades del centro, integrandolas como un
recurso mas en el proceso educativo, poniendo en activo todos los recursos
adquiridos el curso pasado

0 En el Plan de Fomento de la Lectura, donde se apuesta por la digitalizacion
de la biblioteca y el uso progresivo del libro digital.

Uno de los objetivos generales es: Transformar la biblioteca escolar en un

verdadero centro de recursos en diferentes soportes, para la ensefianza, el

aprendizaje y el disfrute de la lectura.

Dentro de los objetivos especificos: Hacer de la lectura un eje fundamental del
proceso de ensefianza- aprendizaje, estimulando el acercamiento de los
alumnos/as a la lectura:

o de manera continuada

o entodas las areas

o enlas materias transversales
o en diferentes soportes

[0 En el Plan de Atencion a la Diversidad, se considera las TIC como
herramientas facilitadoras del aprendizaje de los alumnos con necesidades,
adaptandose al nivel individual de cada uno.

(1 En el Plan de Accion Tutorial, tiene como objetivo favorecer las competencias
clave de los alumnos incluida la competencia digital.

[0 En el Plan de Seguridad y Confianza Digital, se recogen las normas y
actuaciones en materia de seguridad TIC.

(1 En el Proyecto 2030, uno de los objetivos que nos planteamos es impulsar la
transformacion pedagogica y organizativa del centro, proporcionando al alumno el
apoyo adecuado y refuerzo educativo segun sus necesidades a través del uso de
aulas interactivas, materiales, personales y metodologicas de aprendizaje digital
y cooperativo.

[0 En el Programa PROA+, apostamos por mejorar la competencia digital, asi
como los recursos informaticos del centro. Todo ello, para paliar la brecha digital
existente en las familias que acuden a nuestro centro.

[0 PIE: Préoxima estacion: ODS 2030, en la programacion de los tres recorridos
se establecen herramientas digitales para el desarrollo del Proyecto, también se
crea un blog en el que se expondra tanto los recursos como los resultados
finales.

[l Plan de Acogida del Centro, establece el procedimiento con respecto a las
TIC para los alumnos y profesores nuevos en el centro.

B.1.3. Organizaciéon de gestidon de infraestructuras, recursos tecnologicos-
didéacticos, redes, servicios, acceso, uso y responsabilidades.

(1 El centro dispone de dos salas de informética, una para uso de Educacion
Infantil, y otra para uso de Educacién Primaria.

[1 Desde Direccion se propondra un planing para organizar los espacios.
Ademas, se distribuiran tanto las Tablet como los ordenadores convertibles para
cada alumno.
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[0 Los horarios del uso de la sala de informética estdn a la vista de todas las
personas del centro, pudiéndose usar la sala por otras clases si esta vacia.

0 Los datos de acceso a las cuentas corporativas, por la LEY DE PROTECCION
DE DATOS estan limitados al uso de la direccion del centro, quien se encarga de
custodiarlos y asegurar su confidencialidad, asi como de hacerlos llegar a sus
titulares.

[ Todas las aulas cuentan con ordenadores y pizarras digitales. El aula de 6°
tiene una Panel digital.

[ En el Salon de actos hay un panel digital portatil.

] La Sala de profesores tiene dos ordenadores y una fotocopiadora que sirve de

impresora, y una fotocopiadora en color.

[0 El despacho de Direccién cuenta con dos ordenadores y dos impresoras, una

de ellas con escéner y fax.

(1 En Direccion se guarda un cafidn para usar en cualquier aula.

[0 La red WIFI se gestiona dentro del Programa de Escuelas Conectadas.
Cualquier incidencia en las mismas sera comunicada al servicio de apoyo TIC
de la Direccion Provincial.

[J Las incidencias en los nuevos ordenadores convertibles se informaran al CAU.

[ El acceso a cada unidad y a la red se realizara con el usuario y la contrasefia
de acceso a Educacyl.

(1 El responsable TIC y el Equipo directivo son los encargados de gestionar las
contrasefias de los ordenadores del centro, que deben conocer si alguien las
cambia.

[1 Los ordenadores tienen activado un cortafuegos y un antivirus.

(1 La confidencialidad de los datos se tiene siempre en cuenta, especialmente
para la difusion de imagenes. Al inicio del curso se actualizan los permisos de
cada alumn@.

[0 Al inicio de curso, los tutores daran a su tutoria, unas normas de uso de
internet que contempla entre otras cosas, la prohibicién de usar redes sociales
en el centro.

B.1.4. Procesos, criterios y protocolos de integracion de las TIC en los
ambitos de administracion, gestibn académica, interaccion de la
comunidad educativa y tecnolégica del centro.

[1 La gestion economica del centro se realiza desde el programa GECE y la
organizacion a través del programa COLEGIOS.

[1 Tanto la comunicacion entre el profesorado como la convocatoria de Claustros
y Consejos Escolares se realizara de forma online. El correo corporativo sera el
medio usado. La aplicacion Whatsapp se utilizara para comunicaciones rapidas.

(1 Ante una situacién de confinamiento se llevara a cabo el Plan de Digitalizacion
elaborado a tal efecto.

1 La recogida de informacion en las evaluaciones se llevard a cabo a través
documentos colaborativos en el DRIVE.

[1 Los Boletines informativos se generaran a través del Programa COLEGIOS,
asi como la recogida de faltas de asistencia.

(1 En la pagina Web se establecera un apartado de Secretaria Virtual en el que
se aportara informacién y documentacion para alguna de las gestiones del centro.
[l La comunicacién con las familias, cuando no pueda hacerse de forma
presencial, se hara a través del correo electrénico y del Aula Virtual. Ademas la
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pagina web y la lista de difusibn de Whatsapp seran los medios para hacer
publicas informaciones importantes.

B.1.5. Estrategias de diagnostico, evaluacion, mejora continua e
innovaciéon de la integracion de las TIC en los ambitos educativo,
organizativo y tecnoldgico.

I Al inicio de curso se revisaran todos los equipos informaticos para valorar la
necesidad de reparacién y/o sustitucién de los que no sean ya operativos. El
coordinador TIC y el equipo Directivo seran los encargados de recoger las
demandas.

I El coordinador TIC recogera en todo momento las necesidades que desde el
profesorado le transmitan, ya sean relativas a los equipos o a necesidades de
formacion o de modificacion del presente Plan.

Al Claustro se le presentaran las propuestas que lleguen desde la Direccion
Provincial, CFIE u otros organismos, y que puedan tener cabida dentro del
Plan TIC.

Al finalizar el curso, se propondran mejoras tanto a nivel tecnologico, como
educativo u organizativo.

B.2. Practicas de ensefianza y aprendizaje.
B.2.1. Proceso de integracion didactica de las TIC.

- Como objeto de aprendizaje: Al principio del curso, por tutorias, se les
explicara la forma de acceder al correo Educacyl, al Aula Virtual, a la Pagina Web
y a los Blogs del Centro. Cada alumno aprendera como acceder a la Plataforma
Snappet y a la Aplicacion Smile and Learn.

- Como entorno para el aprendizaje: En todas las aulas disponemos de:
ordenador, proyector y pizarra digital y acceso a internet. Las aulas de 5°y 6° de
Educacion Primaria, disponen, ademas, de tabletas digitales. En los cursos de 2°
a 6° disponen de las Tablet especificas de la Plataforma Snappet.

- Como aprendizaje del medio: Desde infantil se les ensefia el manejo del
ordenador, el uso del raton y a usar programas ludico-educativos. En primaria,
ademas se usa como complemento de las asignaturas y en el aprendizaje de
programas de edicion de textos como el Word.

- Como medio para el acceso al aprendizaje: Tanto en Educacion Infantil como
en Educacion Primaria se usan libros digitales en la mayor parte de las
asignaturas para el trabajo diario. Desde 2° trabajan de forma cotidiana con la
Plataforma Snappet para las materias de Lengua, Matematicas e inglés.

El Aula Virtual se inicia en 3° de Primaria en algunas materias, para usarse de
forma mas generalizada en el segundo Internivel.

B.2.2. Criterios metodoldgicos y didacticos de centros para la adquisicién
de contenidos y el desarrollo de competencias digitales, desarrollo del
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pensamiento creativo, computacional y critico.

] En las distintas programaciones didacticas de cada materia se incorporan
los criterios para el uso y el manejo de las nuevas tecnologias
relacionadas con los contenidos de la misma.

(1 Al principio de curso se dan las normas de uso y responsabilidad del
manejo de ordenadores y tabletas digitales y se les entrega a las familias
las normas y el compromiso de utilizaciéon, para que sean firmados y
devueltos al centro.

J Las diferentes aplicaciones y recursos informaticos seran graduados en
dificultad, relacionando ésta con el nivel en que se encuentre el alumn@.

B.2.3. Modelos didacticos y metodologicos de referencia en el uso de
recursos y servicios digitales.

- Principios: como en todo proceso de ensefianza-aprendizaje, el uso de las
TIC debe ir orientado a la adquisicion de competencias que sirvan para la vida
cotidiana. Desde esta perspectiva debemos basarnos en principios que tengan
presente la necesidad de que el alumno aprenda mediante una ensefianza
activa, teniendo que dar al alumno niveles de responsabilidad y toma de
decisiones acordes con sus capacidades y posibilidades.

- Estrategias generales: En todos los niveles se generaliza el uso de la pizarra
digital y el libro digital. Ademas, desde E. Infantil se usa la aplicacion Smile and
Learn como forma de reforzar los aprendizajes. Desde 2° de Primaria se usa la
Plataforma Snappet como recurso diario. El Aula Virtual se generaliza en el
segundo internivel. Se usan fichas interactivas, actividades de refuerzo y de
repaso creadas por los maestros a través de diferentes aplicaciones como
Kahoot, Forms, Genially, Power Point o Liveworksheets.

- Criterios de flujo de ensefanza/aprendizaje con TIC: Los contenidos de las
diferentes materias se interrelacionaran con las TIC con los siguientes criterios:

[1 Serd una adquisicion de conocimiento circular, es decir, se adquieren
conocimientos y competencias.

[1 Se basara en el aprendizaje significativo.

[1 Sera un aprendizaje exploratorio, es decir, el alumn@ sera investigador de
sus propios conocimientos. Lo que le convertira en parte activa del
proceso de ensefianza/aprendizaje.

1A través de las actividades propuestas en los distintos recursos
informaticos se buscara la estimulacion del pensamiento critico y creativo.

(1 La introduccion de las TIC en las distintas programaciones didacticas
buscara desarrollar la competencia digital como medio de expresion (leer,
escribir, dibujar, jugar...).

[1 La comunidad educativa conocera las distintas herramientas que se van a
usar.

B.2.4. Criterios de Centro sobre la competencia digital.
Cada maestro establece los criterios que va a tener en cuenta a la hora de

secuenciar su uso y manejo, asi como hara reflejar en sus programaciones los
estandares y los indicadores de evaluacidén que tendra en cuenta y de los cuales

CEIP LA HISPANIDAD. Zamora. pag. 16




PLAN TIC DE CENTRO.

seran informadas a las familias para su conocimiento. Todos tendran en cuenta
para trabajar la competencia digital, los siguientes aspectos:
- La informacion: buscar y seleccionar datos, reconocer fuentes fiables,
contrastar la informacion, destacar aquella que es relevante...
- La comunicacion: interaccionar mediante las nuevas tecnologias vy
compartir la informacion.
- La creacién de contenidos: desarrollar los contenidos y combinar los
recursos.
- La seguridad: conocer los riesgos y amenazas de la red o manejar las
diferentes medidas de seguridad.
- La resolucion de problemas: identificar problemas técnicos y resolverlos,
innovar y utilizar la tecnologia de manera creativa.

B.2.5. Criterios para la integracion de las tecnologias y los recursos
digitales en los procesos de ensefianza y aprendizaje.

Para introducir el uso de las nuevas tecnologias en los procesos de ensefianza y
aprendizaje lo realizaremos de acuerdos a los siguientes criterios:

- Deben favorecer en el estudiante el auto-aprendizaje.

- Debe ser un aprendizaje motivador que facilite nuevos recursos.

- Los aprendizajes basados en las TIC son la base del disefio de nuevos
entornos de aprendizaje.

- El profesor debe ser capaz de adaptar materiales desde diferentes
soportes tecnoldgicos.

- Las TIC deben servir como medio e instrumento de evaluacion.

- El uso de TIC en la planificacion de aula y de centro, a través del Aula
Virtual.

- Se estableceran diferentes métodos de trabajar con las TIC en distintas
areas y niveles.

- El profesorado se formara para facilitar la inclusion de las TIC en el
proceso de ensefianza-aprendizaje y para la planificacién, desarrollo y
evaluacion de unidades y actividades didacticas con el uso de recursos
informaticos.

- La organizacion del centro servira para integrar su programacion docente
en el proyecto curricular de centro, asi como desarrollar experiencias
colaborativas entre distintas aulas y centros educativos a través de
programas innovadores (2030, PROA+, PIE).

- El Equipo directivo se encargard de organizar los distintos recursos
informaticos para que las necesidades de cada curso se vean cubiertas.

B.3. Desarrollo profesional.

B.3.1. Procesos para la deteccion de las necesidades formativas del
profesorado, la dinamizacién y la planificacion de las actuaciones para el
desarrollo de la competencia digital.

El Claustro de profesores esta formado por 14 maestros entre los que hay una
gran variedad en cuanto al manejo de las nuevas tecnologias. La mayoria
dispone de unos conocimientos minimos que incluyen el uso de la pizarra digital,
los correos electronicos y al acceso a las aplicaciones utilizadas.
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El equipo directivo se encarga del manejo de la pagina web del centro, del
Programa COLEGIOS y GECE, asi como de las diversas aplicaciones que son
autorizadas desde la Junta de Castilla y Ledn (Stilus, Hermes, Admision...).

Los tutores disponen de un ordenador con conexion de internet, proyector y
pizarra digital en cada una de sus aulas, para usarlos tanto por ellos como por los
especialistas que den clase. La mayor parte de ellos utiliza el libro digital. Otros
gestionan el aula a través del Aula Virtual y de Blogs.

B.3.2. Estructuracion del proceso formativo para integracion curricular de
las TIC en las &areas como objeto de aprendizaje, entorno para el
aprendizaje, como medio y acceso al aprendizaje.

En los ultimos cursos, la mayoria del profesorado ha participado en la
oferta de formacion relacionada con la competencia digital, tanto a nivel de centro
como individualmente. Ademas de la oferta del CFIE se han desarrollado
formaciones con empresas como Snappet, Smile and Learn o Anaya.

La participacion del centro en Proyectos de innovacion relacionados con
las metodologias activas, ha supuesto poner en alza la competencia digital como
medio y objetivo para conseguir el objetivo principal de nuestro centro que es la
inclusion social a través de la ensefianza.

B.3.3. Estrategias de acogida y apoyo a la integracion y adaptacion del
profesorado al contexto tecnoldégico-educativo del centro.

Al inicio de cada curso, y cada vez que se incorpore un profesor al centro, el
coordinador TIC se encarga de informar al profesorado sobre el funcionamiento
de las TIC en el centro.

El representante de formacion en el CFIE se encargara de informar a todo el
claustro de las ofertas de formacion, tanto presencial como online, relacionadas
con la competencia digital.

A través del Plan de Digitalizacion se organizard una formacion llevada a
cabo por el profesorado sobre los recursos online para realizar las clases a
distancia, si fuera necesario.

Durante el primer trimestre se llevaran a cabo la formacién en los siguientes
aspectos:

- Snappet.

- Smile and Learn.
- ForMapps.

- PROA +.

- GECE.

B.3.4. Organizacion y estructuracion de los recursos tecnologicos para la
dinamizacion de la formacion del profesorado, la coordinacién, la difusiéon
profesional y la creacion de materiales digitales.

El profesorado comparte recursos y documentos a través del Drive del
Centro y de los grupos creados en Teams. La realizacion de los documentos
generales se desarrolla de forma colaborativa.

La Pagina Web del Centro sirve como enlace y escaparate para que
cualquier componente de la comunidad escolar llegue a la informacién.

Los Blogs creados por el profesorado del centro sirven de para que los
alumnos encuentren recursos y actividades seleccionados para ellos.
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El espacio de cada curso en el Aula Virtual es gestionado por cada
profesor que imparte docencia en cada nivel educativo.
https://aulavirtual.educa.jcyl.es/ceiplahispanidad/

El Equipo directivo, asesorado por la coordinadora de formacion, difunde a
través del correo electrénico toda la informacion relativa a cursos que se ofertan.
Asi mismo, la coordinadora TIC transmite la informacién interesante para la
integracién de las TIC en la practica docente que llega al centro.

Anualmente se participa en talleres y actividades con distintas instituciones
para el alumnado, profesorado y familias sobre el uso seguro de internet.

B.4. Procesos de evaluacion.
B.4.1. Procesos educativos.

La competencia digital consiste en disponer de habilidades para buscar,
obtener, procesar y comunicar informacion, y para transformarla en conocimiento.
Incorpora diferentes habilidades, que van desde el acceso a la informacion hasta
su transmision en distintos soportes una vez tratada, incluyendo la utilizacion de
las tecnologias de la informacion y la comunicacién como elemento esencial para
informarse, aprender y comunicarse.

El objetivo principal que vamos a fomentar es iniciarse en la utilizacion de las
tecnologias de la informacion para el aprendizaje, desarrollando un espiritu critico
ante los mensajes que reciben y elaboran.

El nivel de competencia didactica lo vamos a calificar en funcion del grado de
adquisicion y uso de los diferentes programas que se usen.

A lo largo de la etapa de Educacion Primaria, iremos evaluando la competencia
digital en funcion del curso que se imparta.

Aprendizajes basicos: el uso del ordenador (saber encender y apagar) y el ratén.

Aprendizajes intermedios: busqueda de paginas educativas siguiendo las
indicaciones del maestro, manejo y uso de diferentes tipos de documentos y
archivos en diferentes formatos.

Aprendizajes avanzados: usos de Word, Apps educativas, Aula Virtual, Teams...

En funcién de lo trabajado en cada curso se evaluara el grado de adquisicion de
manera individual.

B.4.2. Procesos organizativos.

El centro se ha ido dotando de ordenadores, Tablet, pizarras digitales, paneles
digitales y proyectores. Por ello, la competencia digital se ha ido haciendo
realidad en todas las aulas. El curso pasado, gracias a la participacion en el
Proyecto PROA+ se ampli6 la dotacion de Tablet y portatiles, también se
consiguio la licencia para el uso de la aplicacion Snappet desde 2° a 6°.

El objetivo del centro es continuar aumentando los recursos informaticos para ir
sustituyendo los que se han quedado anticuados.

B.4.3. Procesos tecnoldgicos.
La Comisién TIC valora al finalizar cada curso escolar, la eficacia de la
estructura funcional de las redes y servicios de los que dispone el centro. Con la
totalidad del Claustro analiza los siguientes aspectos:
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- Eficacia en la gestién administrativa del centro a través de los programas
oficiales.
- Actualizacion de la Pagina Web del centro, de los Blogs, el Aula Virtual y
las redes sociales.
- Grado de utilizacion del Aula Virtual por parte del profesorado y del
alumnado.
- Grado de participaciéon del profesorado en los documentos colaborativos
del Drive.
- Grado de utilizacion de las plataformas a las que estamos suscritos:
Snappet y Smile and Learn.
- Adecuacion de las aplicaciones instaladas en los equipos.
Las conclusiones y propuestas de mejora se incorporaran a la memoria anual del
curso.

B.5. Contenidos y curriculos.
B.5.1. Integracion curricular de las TIC en las areas.

Las programaciones de aula incorporaran la utilizacion de las TIC como
medio fundamental para el desarrollo de la Competencia Digital.

Dentro del Plan tenemos que diferenciar el aprendizaje de conocimientos
relacionados con las TIC y la utilizacion de las TIC como recurso para el
aprendizaje de cualquier tipo de conocimientos. Es decir, conseguir que la
competencia digital nos ayude a adquirir las otras competencias.

- Como objeto de aprendizaje: Las diferentes programaciones incluiran
habilidades que les permitan buscar, obtener, procesar y comunicar
informacion a través del uso de las tecnologias de la informacion y de la
comunicacion.

- Como aprendizaje del medio: se incluira conocer y utilizar los diferentes
soportes de acceso a la informacion y comunicacion: oral, impreso,
audiovisual, digital o multimedia. Adquisicion de competencias digitales
relacionadas con las distintas areas.

- Como medio para el acceso al aprendizaje: incluirdn la adquisicién de
conocimientos basicos de informacion, familiarizandose con esta
herramienta de trabajo, tanto como refuerzo educativo, como sistema de
comunicacion funcional. Las TIC seran un medio para facilitar el
aprendizaje y la atencion a la diversidad y equidad educativa.

B.5.2. Secuenciacion de contenidos curriculares para la adquisicion de la
competencia digital.

EDUCACION INFANTIL

RECURSOS Y HERRAMIENTAS

CONTENIDOS DIGITALES

Usar el raton para sefialar y hacer clic. - Smile and Learn
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Iniciar/cerrar el ordenador.

Usar el teclado y conocer algunas de sus funciones.

Abrir y cerrar una aplicacion.

Utilizar programas educativos seleccionados por el
profesor.

Usar Smile and Learn.

Usar el Blog de Aula.

Realizar actividades en la PDI.

Aula de informética de Infantil.
PDI
Blog de Aula.

1°y 2° PRIMARIA

CONTENIDOS

RECURSOS Y HERRAMIENTAS
DIGITALES

Usar el teclado y conocer algunas de sus funciones.

Iniciar/cerrar el ordenador.

Iniciar la sesion en el Portal de Educacion.

Abrir y cerrar una aplicacién.

Acceder a paginas web previamente seleccionadas
y utilizarlas para reforzar los contenidos trabajados
en el aula.

Usar Smile and Learn.

Usar la pagina Web y el Blog de Aula.

Realizar actividades del Libro digital en la PDI.

Usar Snappet (2° Primaria)

Realizar busquedas sencillas en Internet.

Smile and Learn.

Aula de informatica.
PDI

Blog de Aula.

Snappet.

Tablet de Snappet.
Pagina Web del centro.
Libro digital.

3°y 4° PRIMARIA

CONTENIDOS

RECURSOS Y HERRAMIENTAS
DIGITALES

Usar el teclado y conocer algunas de sus funciones.

Iniciar/cerrar el ordenador.

Iniciar la sesion en el Portal de Educacion.

Smile and Learn.
Aula de informética.
PDI

Blog de Aula.
Snappet.
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Iniciarse en la mecanografia.

Acceder a paginas web previamente seleccionadas
y utilizarlas para reforzar los contenidos trabajados
en el aula.

Usar Smile and Learn.

Usar la padgina Web y el Blog de Aula.

Realizar actividades del Libro digital en la PDI.

Usar Snappet

Crear carpetas en el escritorio para guardar
documentos.

Guardar y recuperar documentos.

Realizar basquedas en Internet.

Iniciarse en el uso del Aula Virtual.

Iniciarse en el uso de Teams

Usar aplicaciones para la evaluacion de los distintos
contenidos curriculares.

Usar el servicio de préstamos de libros de LeoCYL.

Utilizar el ordenador de forma segura y responsable.

Tablet de Snappet.
Pagina Web del centro.
Libro digital.

Aula Virtual.

Word.

LeoCYL.

Mecanet.

Forms.

Kahoot.

Power Point.
Genially.

5°y 6° PRIMARIA

CONTENIDOS

RECURSOS Y HERRAMIENTAS
DIGITALES

Crear y editar un documento (una postal, un
calendario...) utilizando editores de textos y graficos,
béasicamente Word.

Usar las utilidades de Outlook.

Usar Office 365

Aumentar el nivel de mecanografia.

Acceder a paginas web previamente seleccionadas
y utilizarlas para reforzar los contenidos trabajados
en el aula.

Usar Smile and Learn.

Usar la pagina Web.

Realizar actividades del Libro digital en la PDI.

Crear una lista de favoritos.

Usar Snappet

Crear carpetas en el escritorio para guardar
documentos.

Guardar y recuperar documentos.

Hacer capturas de texto y gréficos con las opciones
copia y pega.

Smile and Learn.
Aula de informética.
PDI

Blog de Aula.
Snappet.

Tablet de Snappet.
Pagina Web del centro.
Libro digital.

Aula Virtual.
LeoCYL.

Mecanet.

Forms.

Kahoot.

Word.

Power Point.

One Drive.
Genially.
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Realizar busquedas en Internet.

Usar el Aula Virtual.

Usar Teams

Usar aplicaciones para la evaluacion de los distintos
contenidos curriculares.

Elaboracién de documentos de forma colaborativa en
One Drive.

Usar el servicio de préstamos de libros de LeoCYL.

Usar las tablet de forma responsable.
Utilizar el ordenador de forma segura y responsable.
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B.5.3. Estructuracion y acceso a los contenidos, recursos didacticos
digitales y servicios para el aprendizaje.

La estructura de los contenidos depende de la secuenciacion anteriormente
expuesta, siendo el profesorado el que elige el momento y la forma de
trabajarlos. Desde el centro se les oferta y se les brinda aquellos medios que
necesitan. Asesorando desde la Comisién TIC sobre lo que puede ser mas
idéneo para su consecucion.

Los diferentes profesores propondran la utilizacién de los medios informaticos
gue se necesiten y se coordinaran para que se puedan usar aquellas
aplicaciones o programas que mejoren el aprendizaje.

Desde 3° de Primaria se empieza a introducir el Aula Virtual y el uso del correo
corporativo, sobre todo, como recurso para el trabajo individual y a distancia.

La estructura utilizada para tal fin es la siguiente:

_ o - Suministra los recursos necesarios.

Equipo Directivo - Asegura su correcto funcionamiento.

- Mantiene la Pagina Web y las
Redes sociales.

- Coordina a todos los integrantes.

Coordinador TIC - Supervisa las deficiencias de los
equipos e informa al Equipo
Directivo.
- Aporta informacibn de nuevos
recursos.
- Fomentan el uso de las TIC en el
Profesores aula.

- Cuidan del buen funcionamiento de
los equipos asignados.

- Utilizan las TIC para la
comunicacion con las familias.

- Son informadas a través de la

Familias Pagina Web, del correo electronico,
lista difusion Whatsapp y el Aula
Virtual.

- Son las responsables de los equipos
en caso de préstamo.

B.6. Colaboracion, trabajo en red e interaccion social

B.6.1. Definicion del contexto del entorno de colaboracién y comunicacion
de la comunidad educativa.

Como ya hemos expuesto al inicio del Plan, la mayoria de nuestras familias
no dispone de forma sistematica de medios informaticos mas alla del mévil o de
una Tablet. Por ello, desde el Centro, se dirigen los esfuerzos a encontrar una
forma de comunicacion con ellas lo mas sencilla posible.
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En las reuniones de inicio de curso los tutores informaran a las familias del
uso de las nuevas tecnologias y de como se trabajardn desde el centro. Se
facilitara la direccion de la pagina WEB del centro, el Facebook y el e-mail del
mismo. Se informara de como acceder a la lista de difusion de Whatsapp.

Al inicio de curso, se dara una breve pero especifica formacion a las familias
para el uso del correo corporativo y el uso del Aula Virtual y de Teams para
poder llevar a cabo una docencia online, si fuera necesario y para que puedan
ayudar a sus hijos a acceder a los mismos.

En la Pagina Web del Centro, que se mantiene actualizada, se colgaran todo
tipo de informacion relativa al centro y que pudiera ser importante para las
familias (RELEO PLUS, Admision de Alumnos, programa Conciliamos, Comedor
escolar). También se colgaran las actividades que el centro realiza. La
informacion mas relevante se enviara a través de la lista de difusion de
Whatsapp.

El centro, el profesorado y los alumnos disponen de un DRIVE asociado a la
cuenta de correo corporativo, que servira para la elaboracion de materiales
conjuntos y para el intercambio de los mismos. También se usa para la difusion
de las imagenes de los menores de acuerdo a la legislacion vigente sobre
Proteccion de datos e imagenes.

B.6.2. Estructura del flujo de interaccidn, colaboracién y comunicaciéon de
la comunidad educativa.

El equipo directivo envia todas las convocatorias, tanto de Claustros, como
de Consejos Escolares a través del correo corporativo de la Junta, ademas de
todo tipo de informacién que llega al centro y se considera importante su
difusion. Las reuniones que no se pueden hacer de forma presencial se realizan
a través de la aplicacion TEAMS.

El profesorado cuenta con un grupo de Whatsapp para las comunicaciones
mas inmediatas.

El DRIVE del Centro sirve tanto para compartir documentos como para la
realizacion conjunta de los mismos.

Para la comunicacion con los alumnos se esta iniciando el uso del Aula
Virtual y del correo electrénico corporativo.

Para la comunicacion con las familias se usa el correo electronico cuando no
es posible la comunicacion directa y el whatsapp. El equipo directivo organiza el
correo electronico de tal forma que automaticamente le llegan a cada tutor los
mensajes de las familias de sus alumnos para impedir que éstos se pierdan en
el correo del centro.

B.6.3. Criterios y protocolos de colaboracién e interaccion.

- Con las familias:

A través de la Pagina web del centro, del Facebook, del correo electrénico,
el Whatsapp y del Drive.

- Entre profesores:

Al inicio de curso se recogen las direcciones de e-mail del profesorado y se
envian a través de este medio todas las comunicaciones: citaciones para
reuniones, convocatorias de cursos, informaciones sindicales, informacion
sobre concursos y actividades para el alumnado...Para comunicaciones
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urgentes o rapidas se usa el grupo de Whatsapp.

Los documentos del centro se encontraran a disposicion del profesorado en
la pagina Web del centro y en el Drive. Los documentos que se deben
realizar de forma conjunta se elaboran en el Drive.

En la Aplicacibon TEAMS se crean grupos para el trabajo colaborativo
(Seminario, ODS, PROA+, Internivel...), en ellos hay documentacion y
archivos compartidos.

- Con la Comunidad Educativa

Progresivamente se van reduciendo las comunicaciones escritas. El centro
se comunica, a través del correo electrénico, con otros centros, con el
Ayuntamiento, con el Centro de Profesores, con la Administracion
educativa...La mayor parte de la documentacion requerida se hace a
través de este medio.

B.6.4. Diagnéstico y valoracion de la estructura, la organizacién y los
servicios de colaboracion e interaccion.

El conjunto del profesorado se adapta y valora de forma positiva la
estructura propuesta por el equipo directivo. La forma de interaccionar es eficaz
y rapida. Ademas, ahorra una cantidad importante de papel y de espacio fisico.

Al inicio de curso se explica a cada profesor el proceso que utilizamos.

Cuando es necesaria formacion especifica en algun aspecto nos ponemos
en contacto con el CFIE, ya sea de forma institucional o personal.

Las familias se han adaptado bien a esta forma de comunicacion y la usan.
Aunque la mayoria prefiere el trato directo.

Los alumnos se van adaptando progresivamente a su uso. El hecho de
necesitar su usuario para acceder a la wifi del centro ha permitido que se
aprendan vy utilicen el correo corporativo.

B.7. Infraestructura

B.7.1. Descripcion, categorizacion y organizacion de equipamiento y
software segun funcionalidad educativa, acceso, uso, configuracion,
mantenimiento y responsabilidades.

Aula Equipamiento o sofware Acceso/Uso Responsable
Aula de Informatica de | - PDIy ordenador portatil. Alumn@s de | El profesor que esté en
Primaria - 18 portatiles convertibles. Primaria de acuerdo | ese momento. o
- Auriculares a un cuadro de uso. | El mantenimiento:
. responsable TIC vy
- Acceso a wifi. equipo directivo.
- Teclados.
- Ratones.
Aula de Informatica de | - 5 ordenadores pc. Alumn@s de Infantil. | El profesor que esté en
Infantil - Teclados, ratones y ese momento. o
auriculares. El mantenimiento:
- responsable TIC vy
- Acceso a Wifi. equipo directivo.
Aulas de 2°, 3%y 5° - PDI y ordenador portatil. Profesorado que | El profesor que esté en
- Acceso a Wifi. imparte clases en | ese momento. o
- Tablets de Snappet esa aula. El mantenimiento:
) responsable TIC vy
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equipo directivo.
Aula de 4° - PDI y ordenador portatil. Profesorado que | El profesor que esté en

- Mini portatil convertible. imparte clases en | ese momento. .

- Acceso a Wifi esa aula. El mantenimiento:

' responsable TIC vy

- Tablets de Snappet. equipo directivo.

Aula de Infantil - PDI y ordenador portatil. Profesorado que | El profesor que esté en

- Acceso a Wifi. imparte clases en | ese momento.

... | esa aula. El mantenimiento:

- Ordena_dor portatil responsable  TIC y

convertible. equipo directivo.
Aula de 1° - PDly Pc. Profesorado que | El profesor que esté en

- Acceso a Wifi. imparte clases en | ese momento. o

- Ordenador portatil esa aula. El mantenimiento:

convertible response_lble _ TIC vy
) equipo directivo.
Aula de 6° - Panel digital. Profesorado que | El profesor que esté en

- Tablets de Snappet. imparte clases en | ese momento. o

- Acceso a Wi esa aula. El mantenimiento:

: responsable TIC vy
equipo directivo.
Salén de actos - Panel digital portatil. Profesorado. El profesor que esté en

- Acceso a Wifi. ese momento.

El mantenimiento:
responsable TIC vy

equipo directivo.

Aula AL - PC. Profesora de AL. Profesora de AL.
- Ordenador portatil El mantenimiento:
convertible. responsa_\ble . Tic -y

- Acceso a Wifi. equipo directivo.

Aula PT - PC. Profesora PT. Profesora PT.

- Ordenador portatil El mantenimiento:

convertible. responsa_\ble . AL

- 1 Tablet equipo directivo.

- Acceso a Wifi.

Aula Compensatoria -PC. Profesor Profesor Compensatoria.

- Acceso a Wifi. Compensatoria El mantenimiento:
responsable TIC vy
equipo directivo.

Biblioteca -PC. Profesora Profesora responsable

- Acceso a Wifi. responsable Biblioteca.

- Impresora Biblioteca. El mantenimiento:
responsable  TIC vy
equipo directivo.

Sala de Profesores -2PC. Profesorado Profesorado.

- Acceso a Wifi. El mantenimiento:

- Impresora en color. responsable TIC vy

- Fotocopiadora en red. equipo directivo.

Despacho de | - 2PC. Equipo directivo. Equipo directivo.
Direccion/Secretaria - Acceso a Wifi. Las Tablets: | Profesorado.

- Impresora en color. alumnos de 5°y 6°. El mantenimiento:

- Impresora en B/N. responsable TIC vy

- Un portatil convertible. equipo directivo.

- Cafién proyector.

- 21 tablets.

Las aplicaciones y los programas instalados responden a las necesidades
de nuestro profesorado y alumnado. Los programas educativos y el material en
formato electrénico (CD, DVD) adquirido por el Centro o facilitado por
organismos oficiales se cataloga y archiva en el aula de informatica o en
Direccién.

Cuando los problemas surgidos no es posible subsanarlos en el centro,
CEIP LA HISPANIDAD. Zamora. pag. 27




PLAN TIC DE CENTRO. CEIP LA HISPANIDAD. ZAMORA.

se avisa a una empresa especializada.

B.7.2. Definicion, categorizaciéon y organizaciéon de redes y servicios de
centro.

El Centro forma parte de Escuelas Conectadas. El acceso a la Wifi se
realiza desde el usuario de Educacyl. Actualmente sigue habiendo otra linea wifi
gue utilizamos en los ordenadores mas antiguos. Estos ordenadores dejaran se
tener acceso a internet cuando se unifiquen las lineas y solo podamos usar la de
Escuelas Conectadas. Con lo que se garantiza un acceso seguro a internet.

Ademas, los ordenadores de Direccién y Secretaria tienen instalado
antivirus con licencia.

Los portatiles convertibles estan disefiados para que se puedan compartir
con varios usuarios, pero, al acceder de forma individual a la red, cada usuario
dispone de un escritorio personal.

El uso de cada ordenador por parte del alumnado es responsabilidad del
profesor que en ese momento esté con el grupo. Velando por una buena
practica y uso tanto del equipo como del acceso a internet.

Los servicios que presta el Centro: cuenta con Pagina Web, Facebook y
Aula Virtual. Ademas, los profesores en algunos cursos o materias usan Blogs
(Blogger). Las familias son conocedoras, desde el inicio de curso de los medios
a traves de los cuales pueden ponerse en contacto tanto con el centro como con
el tutor.

SERVICIO FORMA DE ACCEDER
Pégina Web del Centro http://ceiplahispanidad.centros.educa.jcyl.es
Aula Virtual https://aulavirtual.educa.jcyl.es/ceiplahispanidad/.
Facebook https://www.facebook.com/profile.php?id=100072407374621&sk=about
Blogs del Centro Blog de Infantil

http://cajadesorpresas-mellos.blogspot.com/

Blog de Sociales 1° Primaria

https://socialeslahispanidadl.blogspot.com/

Blog de Ciencias naturales 3° Primaria

https://naturaleslahispanidad3.blogspot.com/

Blog de 1° Primaria

https://lahispanidadencasa.blogspot.com/

Blog Aula de la Calma
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https://educacionconcalma.blogspot.com/

Blog Aula de PT

https://laclasedelparaguas.blogspot.com/

Blog Proyecto Proxima Estacion ODS 2030

https://odslahispanidad.blogspot.com/

Correo electrénico del Centro 49005428@educa.jcyl.es

Como criterio educativo se pretende que todo el alumnado pueda tener
acceso a los medios y recursos informaticos: ordenadores, PDI, Tablet... en
algunos casos se comparte la sala de ordenadores, para ello se establece al
principio de curso un horario que permita su uso de forma organizada; los
alumnos de Educacién Infantil usan su propia aula de ordenadores. En los
grupos de 5° y 6° parte del trabajo se realiza con tablets dentro del aula, estas
tablets se encuentran en un armario cargador en el despacho de Direccion. Las
aulas de 2° a 6° disponen de tablets especificas de Snappet y su cargador
correspondiente.

En el Drive del Centro se almacena la documentacion y los archivos de otros
cursos. Es un medio para compartir documentos y para la elaboracion colectiva.
A través de él se comparten las imagenes de las actividades con las familias.

B.7.3. Definicion, categorizacion y organizacion de redes y servicios
globales e institucionales.

Desde el pasado curso, el centro esta dentro del entorno de las Escuelas
Conectadas. Aspecto que nos confiere seguridad y competencia en internet,
haciendo mas constante y fuerte el acceso a internet. Para hacer uso de la red,
cada usuario debe identificarse con la contrasefia de Educacyl, tanto para uso
educativo, como administrativo. La seguridad de las paginas de internet, estaran
controladas en todo momento a través de la Junta de Castillay Leodn.

B.7.4. Documento y organizacion tecnoldgica de centros, redes y servicios.

El centro dispone de un Documento tecnologico de centro de redes y
servicios, donde aparecen las diferentes redes y como estan conectados los
distintos ordenadores. Independientemente de este plan y con la conexion a la
red Escuelas Conectadas, sera la Junta de Castilla y Ledn la encargada de
mantener la seguridad de los centros.

B.7.5. Planificacion de equipamiento, organizacién, mantenimiento vy
gestién de equipos y servicios.

La Comision TIC se encargara de planificar la adquisicion de nuevos equipos
de acuerdo a las valoraciones y decisiones que desde el Claustro se decidan. Asi
mismo, se encargara de organizar tanto el uso de las aulas de informatica como
la distribucién entre el alumnado de los ordenadores y tablets.

Cada profesor sera responsable de los equipos que se les entrega al principio
de curso y velara por el buen uso que los alumnos hagan de sus equipos.
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El coordinador TIC y el equipo directivo se encargaran de revisar aquellos
equipos que presenten deficiencias y si éstas escaparan de sus conocimientos se
pondria en conocimiento de una empresa especializada.

Al finalizar el curso, el profesorado, en la memoria final, establecera las
condiciones para mejorar tanto el equipamiento, la organizacion y la gestion de
los equipos y servicios.

B.7.6. Valoracién y diagnoéstico de estructura, funcionamiento y su uso
educativo.

En la actualidad, se han sustituido la mayor parte de los equipos que estaban
anticuados y se han adquirido 22 tablets a través del proyecto PROA +. En el aula
de informética de Primaria todos los equipos han sido renovados. En el aula de
Infantil, los equipos informaticos deberian de ser sustituidos por otros mas
potentes y actualizados ya que, el software se encuentra anticuado y no nos
permite actualizarlos.

En practicamente la totalidad del centro funciona muy bien la red Escuelas
Conectadas. Tenemos problemas en aquellos ordenadores con sistema Windows
XP.

B.8. Seguridad y confianza digital

B.8.1. Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre la
seguridad, datos personales, documentos institucionales y recursos de
aprendizaje y ensefianza.

En cuanto a lo que se refiere a la seguridad de los datos de los alumnos,
profesorado y las familias, seran custodiados por Equipo directivo, en los
ordenadores donde se encuentra instalado el Programa Colegios, en el Stilus, en
la ATDI y en el archivador donde se encuentran guardados los expedientes de los
alumnos. Nadie del centro puede sacar los expedientes de los alumnos.

Al inicio de curso y cuando se matricula algun alumno nuevo en el centro, el
equipo directivo informara a los progenitores de la Ley de Proteccion de datos y
se les pide el consentimiento para el uso de las imagenes.

Las imagenes de las actividades que se tomen se almacenaran en el Drive
del centro y de forma privada, sin permitir la edicién, se les comunicara a las
familias, haciéndolas responsables del uso que posteriormente hagan de ellas.

El profesorado tiene la obligacion de borrar los datos personales y
académicos de los alumnos y de sus familias en los ordenadores y dispositivos, al
finalizar el curso. También se procede a la destruccién segura de los documentos
en papel.

El centro potencia el uso de plataformas digitales que se ofrecen desde la
Consejeria de Educacion, que dan seguridad, como puede ser el uso de las aulas
Moodle o las herramientas institucionales como son las pertenecientes a Office
365, a las que se accede con claves personales.

Para este tipo de situaciones, el centro cuenta con la autorizacién de cada
una de las familias, siguiendo el modelo oficial de autorizacién aportado por la
Consejeria de Educacion.

El tratamiento de datos y documentos desde el centro en el entorno digital, es
exhaustivo, ya que no se cuelga ni se comparte ningun tipo de datos personales,
ya sea en la web, asi como en las redes sociales del centro. Tan solo se
comparten imagenes y videos, cuya autorizacion se recoge en el formulario
citado anteriormente.
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Para organizar todo ello, se utilizara la Comisién TIC, que garantizara que se den
las mayores condiciones de seguridad en el uso de las herramientas y recursos
TIC. A partir de las directrices marcadas en el plan, se garantizara la seguridad
en cuanto al uso de dichos recursos primeramente a la hora de seleccionar los
mismos. Posteriormente se atendera a ella en relacion a lo determinado en las
diversas programaciones didacticas, incluidas en la propuesta curricular del
centro y a su vez, formando parte del PEC.

En las evaluaciones trimestrales, dentro de la comisién TIC, se atendera a este
aspecto, se analizar4 y evaluara y se determinaran posibles estrategias de
mejora.

B.8.2. Descripcion del contexto de almacenamiento y custodia de datos
académicos, didacticos y documentales.

La custodia y almacenamiento de los datos académicos, didacticos y
documentales se ajustan a la legislacion vigente, de acuerdo a la Ley de
proteccion de datos.

Los datos personales tanto de alumnos, como de docentes como de
familiares, estan guardados por la secretaria del centro y en el programa
Colegios, Stilus y ATDI. Dichos datos no se facilitan a nadie y no salen del centro.

Cada alumno tiene una carpeta en la que se guarda toda la documentacion,
gue se organiza por cursos y se guarda en un armario archivador bajo llave, en
secretaria. Cuando el alumno acaba la escolaridad en el centro, la
documentacion que queda en el centro se traslada a otro archivador custodiado
en secretaria.

Cuando un alumno se traslada a otro centro, el informe por traslado, el
historial y el expediente académico, asi como los informes psicopedagogicos se
envian al centro de destino y se guarda una copia en el archivo de alumnos
historico.

Las actas de Claustros y Consejos escolares quedan registradas en sendos
libros de actas, que se encuentran guardados en la secretaria del centro.

Las entradas y salidas de la correspondencia son archivadas y registradas en
el programa Colegios. La documentacion econdmica se registra en el programa
GECE.

Los documentos organizativos y pedagoégicos del centro (RRI, PEC, PGA,
Propuesta curricular...) se encuentran en papel en secretaria, pero también estan
archivados en el Drive del Centro.

B.8.3. Estrategias de seguridad de servicios, redes y equipos.

Con la red de Escuelas Conectadas, tenemos un mayor control sobre el uso
inadecuado de las redes educativas del centro, asi como un mayor control a la
hora saber quién o quiénes son las personas que intentan acceder a contenidos
no relacionados con lo educativo.

Los equipos informéticos del centro deberan ser usados correctamente por
todos los miembros de la comunidad educativa para que no se deterioren ni se
estropeen de forma voluntaria, ya que ello supondria abonar el importe del
arreglo o la compra de un equipo nuevo tal y como se recoge en el RRI del centro
en el punto 8.1.3.

Los profesores de cada clase seran los encargados de llevar a cabo esta
supervision y de obtener la informacion necesaria sobre lo ocurrido. Después se
pondra en conocimiento del equipo directivo, que sera el que decida aplicar la
sancion correspondiente si fuese necesario.
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La Direccion del Centro asume las siguientes funciones con respecto a la
seguridad:
- Acceso al usuario del centro, que incluye el correo electrénico, el One
Drive y las Claves del alumnado.
- Entrega de las claves de acceso al Portal de Educacion de los alumnos al
comenzar el curso, custodiando una copia.
- Gestiona los permisos de acceso del profesorado a las distintas
herramientas de Stilus.
- Administracion y actualizacion de la Pagina Web y del Aula Virtual. En
nuestro caso, esta funcion la delega en la secretaria del Centro.
- Custodia el certificado digital del centro.
- Custodia las claves y contrasefias de acceso de los distintos servicios del
centro.
La Secretaria del centro asume la realizacion de una copia de seguridad de
los programas Colegios y GECE cada quince dias.

B.8.4. Actuaciones de formacion y concienciacion de usuarios de los
servicios de centro.

Todos los afios se favorecera la realizacion de cursos de formacion y la
participacion en Proyectos de Innovacion, a nivel de centro, y de forma individual,
para que, el grupo de docentes que componen el claustro de profesores, estemos
lo mas actualizados posible y asi, poder atender las necesidades educativas con
el uso de herramientas digitales. En el presente curso escolar el Claustro ha
participado en las siguientes formaciones:

- ForMapps.

- Snappet.

- Smile and Learn.

- PROA +.

- Uso del Panel Digital Smart.

- Seminario de Metodologias activas, dentro del Plan de formacion en
Centros.

También se tendra en cuenta la formacion a las familias y distintos miembros de
la Comunidad Educativa, haciendo llegar a los mismos las diferentes propuestas
gue llegan desde la administraciéon educativa, y contando con un apartado
especifico dentro de la web, destinado al uso seguro de internet.

B.8.5. Criterios de evaluacion de seguridad de datos, redes y servicios y su
adecuacion a la normativa de proteccién de datos y seguridad.

El equipo directivo junto con la comision TIC seran los encargados de realizar
una evaluacién de los servicios y redes con los que cuenta el centro y adaptarlos
a la normativa vigente en cuestion de seguridad y confianza digital. Si fuera
necesario, se dispondria de ayuda de los maestros colaboradores de Educacion
y/o de una empresa externa para tal fin. Esta evaluacion se centrard sobre todo
en la seguridad y la confidencialidad de los datos de los miembros de la
comunidad educativa del centro.

Los criterios que se tendran en cuenta para la evaluacién seran los siguientes:

- Limitacion del uso de los datos. Algunos consentimientos seran para un
curso escolar.
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Minimizacion de los datos. Solo se recogerdn y custodiaran los datos
bésicos.
Integridad y confidencialidad.
En cualquier momento el interesado puede revocar su consentimiento.
El equipo directivo velara por mantener los derechos de proteccion de los
menores. Entre esos derechos, sefialamos los siguientes:
e Derecho de acceso.
e Derecho de rectificacion.
e Derecho de supresiéon o derecho al olvido.
e Derecho a la limitacién del tratamiento.
e Derecho a la portabilidad de los datos.
eDerecho de oposicion.
eDerecho a no ser objeto de decisiones individuales automatizadas.
Para la autoevaluacién del nivel de seguridad en el centro se empleara la rubrica
incluida en el y que serd entregada a la Comisién TIC por parte del
profesorado en dos ocasiones a lo largo del curso escolar: en octubre y en junio.

C. PLAN DE ACCION
C.1. Objetivos del Plan de Accioén.

1 Potenciar el uso de las nuevas tecnologias como herramienta de trabajo
en el proceso de ensefanza-aprendizaje.

[J Facilitar el acceso del alumnado a los medios informaticos como medio de
apoyo y refuerzo de sus aprendizajes.

(1 Favorecer la utilizacion de los medios informaticos por parte del
profesorado en sus tareas en el centro.

1 Fomentar un uso seguro y responsable de internet, advirtiendo de los
riesgos y peligros que podrian derivarse de un uso inadecuado.

[ Facilitar la utilizacion de la tecnologia por parte de la comunidad educativa
en sus intercambios con el centro.

1 Actualizar y mantener actualizada la informacion, documentacion y los
datos de las diferentes aplicaciones informaticas del centro.

[1 Mejorar el grado de confianza digital entre los miembros de la comunidad
educativa, haciendo especial hincapié en el alumnado, y promocionar y
fomentar el uso seguro, critico y responsable de las TIC.

Objetivos de dimensidn educativa:

1 Desarrollar un plan de actuacion secuenciado en los distintos niveles
educativos para la adquisicion de la competencia digital en el alumnado.
['Incluir en las Programaciones didacticas de las diferentes areas del
curriculo los objetivos, procesos y metodologias necesarios para la

adquisiciéon de competencias digitales aplicadas al aprendizaje.

[ Planificar y secuenciar la utilizacion de los dispositivos tecnoldgicos que
existen en el centro para los distintos niveles educativos.

1 Seleccionar y organizar recursos y materiales tecnolégicos adecuados
para los distintos niveles educativos, y alojarlos en los sitios de internet
reservados por el centro.

[ Utilizar de forma regular las plataformas educativas del centro (Aula
Virtual, Blogs, Teams) para promover la participacién del alumnado y la
interaccién entre profesorado, alumnado y familias.
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[J Crear y adaptar materiales didacticos para el proceso de ensefianza,
fomentando la innovacién metodoldgica.

[1 Compartir materiales y recursos creados por el profesorado.

(] Utilizar las TIC como una herramienta facilitadora del desarrollo de
metodologias activas y colaborativas.

[J Fomentar en los alumnos la adquisicion de la responsabilidad para el uso
de las TIC de forma correcta, segura y responsable, siendo conscientes
de las consecuencias de su uso inadecuado.

(1 Desarrollar en el alumnado la capacidad de buscar, filtrar, elaborar,
comunicar y publicar contenidos digitales, en funcion del nivel educativo
en el que se encuentren.

[J Fomentar en el alumnado y en sus familias la utilizacién de los servicios
ofertados por el Portal Educativo de la Junta de Castilla y Leon,
accediendo con sus datos de usuario y contrasefia.

] Evaluar regularmente el grado de utilizacion de las TIC, la adquisicion de la
competencia digital y su incidencia en el proceso educativo.

Objetivos de dimensidn organizativa:

1 Organizar y sistematizar la digitalizacion de los procesos de la gestion
administrativa y académica del centro.

1 Potenciar el uso de herramientas de comunicacion digitales entre el
profesorado.

[1 Utilizar las cuentas de correo electronico corporativo y las redes internas
para la comunicacion entre los miembros de la comunicad educativa.

[1 Establecer criterios organizativos para la utilizacion de los espacios y
equipamiento digital, asi como las normas de su uso correcto.

1 Determinar el nivel formativo del profesorado utilizando escalas de
autoevaluacion de la competencia digital.

[J Establecer, a través de la Comision TIC, las necesidades de formacion del
profesorado relacionadas con la integracion de las TIC, incluyéndolas en
el Plan de formacion.

O Transmitir la informacién del CFIE sobre cursos ofertados.

[1 Mejorar y ampliar los procedimientos de comunicacion digitales entre el
centro y el alumnado, las familias, la Administracion y otras entidades.

Objetivos de dimensidn tecnoldgica:

1 Actualizar de forma regular los servicios digitales del centro: pagina web,
Facebook, Aula Virtual y Blogs educativos.

1 Revisar regularmente los equipos informaticos y cuando sea preciso,
solicitar la ayuda de servicios técnicos externos.

1 Retirar los aparatos inservibles mediante empresas autorizadas para su
eliminacion.

1 Vigilar las medidas de seguridad para la proteccion de datos y su
confidencialidad.
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[] Participar en sesiones formativas de seguridad y confianza digital.

[J Fomentar la participacion de los miembros de la comunidad escolar
mediante el uso de plataformas y redes del centro.

C.2. Proceso de desarrollo del plan de accién.

Constitucion Comision TIC

Est4 compuesta por:

* Una coordinadora de las TIC.

* Recibe el apoyo de otra profesora que pertenece al equipo directivo.
* Ladirectora.

* Las coordinadoras de Internivel.

* Larepresentante de formacion en el centro.

Funciones:

1 Elaboracion y revision del Plan de integracion de las TIC.

1 Informar a los nuevos profesores/as, al inicio del curso, sobre los recursos
informaticos del centro y su utilizacion.

[J Coordinar las actividades a realizar.

1 La dinamizacion de los espacios comunes relacionados con las TIC:
Aula de informatica, Aulas digitales, Pizarras y paneles digitales
comunes...

1 Creacion de un planning para la utilizacion de estos recursos a fin de
optimizar su aprovechamiento.

1 Velar por el buen funcionamiento de los equipos informaticos,
comunicando, ya sea al equipo directivo 0 al responsable externo de
mantenimiento, las averias y problemas de funcionamiento tanto en el
aula de informética como en las aulas.

[1 Realizar el seguimiento, recoger la informacion y la difundirla entre el
profesorado.

1 Formarse en la utilizacidbn de programas que supongan la creacién de
materiales didacticos propios para uso de todo el profesorado.

1 Instalacién de nuevas aplicaciones en equipos y dispositivos.

1 Actualizar la pagina web y el Aula Virtual del centro, asi como la gestion
de las redes sociales en las que el centro tiene cuenta (Facebook).

[J Mantener actualizado el inventario informéatico del centro.

1 Mantener actualizado el parte de averias e incidencias en los

ordenadores.

[1 Mantener contactos, siempre que sea necesario, con los responsables
de TIC del CFIE.

(1 Elaborar proyectos comunes para el centro que impliquen la utilizaciéon
de las TIC.

[1 Recoger las propuestas que desde el Claustro se realicen para mejorar
la utilizacion de las TIC.
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C.3. Tareas de temporalizacién de elaboracién del plan de accién.

El Plan TIC sera revisado y actualizado anualmente por la Comision TIC,
con las aportaciones del resto de profesores.

En el Primer trimestre: elaboracién y actualizacion del Plan.
En el Segundo trimestre: seguimiento.

En el Tercer trimestre: evaluacion del Plan. Esta evaluacion incluird la
valoracion de la consecucién de los objetivos planteados, la adecuacion de
las actividades propuestas y una propuesta de mejora para el curso que
viene.

C.4. Difusion y dinamizacion del Plan TIC

El Plan estara disponible para toda la comunidad educativa en la Pagina
Web del centro. Sera un documento abierto y dinamico en el que tendra
cabida cualquier modificacion propuesta.

Ademas, a las familias, se les dara a conocer aspectos mas detallados de
la utilizacion de las TIC en las reuniones que éstas mantienen con los
tutores. En el Plan de Digitalizacion se prevé una formacion-informacion
basica al inicio de curso para informarles sobre: correo electrénico y
contrasefias, uso del Aula Virtual y del Teams. Todo ello a nivel muy basico.

C.5. Plan de Accidn en las areas: Lineas de actuacion.

AREA 1: Organizacion, gestion y liderazgo.

ESTRATEGIAS DE

MEDIDAS DESARROLLO TEMPORALIZACION
Revisar el Plan TIC para modificar y La Comision TIC y el
actualizar los datos necesarios. Equipo Directivo
realizaran las Primer trimestre.

modificaciones
necesarias a partir de las
sugerencias del Claustro.

Realizacién de todas las convocatorias | Equipo Directivo realizard
de: Claustro, Comisiones de | las convocatorias a travées
Convivencia, CCP, Consejos Escolares, | del email corporativo.
Evaluaciones... a través de los correos
electronicos corporativos.

Todo el curso.

Mantenimiento y actualizacion de la Se llevaria a cabo a lo
Pagina Web y las Redes Sociales. largo de todo el curso y
en especial en las épocas
de comienzo de cursoy Todo el curso.

periodos de Releo Plus,
Conciliamos y Admision
de Alumnos. Lo llevara a
cabo el Equipo Directivo
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Mantenimiento y adquisicion de nuevos
ordenadores y dispositivos digitales
cuando hagan falta.

Equipo Directivo  se
encargara de valorar la
necesidad de nuevas
adquisiciones.

Todo el curso.

Evaluaciéon de los
integracion de las TIC.

procesos de

Se recogeran las
decisiones del Claustro y
se llevaran a cabo Ia
actualizacion de las
herramientas y
programas.

Trimestralmente.

Actualizacién del papel de las TIC en
los documentos institucionales.

La actualizacion se
realizara de acuerdo a las
aportaciones del Claustro.

Trimestralmente.

Difusién del Plan TIC a los
componentes de la comunidad
educativa.

El Plan sera publico a
través de la Pagina Web
del Centro.

Todo el curso.

Plan de Acogida

El Plan estara integrado
en el PEC y se llevard a
cabo al inicio de curso y
cada vez que se
incorpore alguien nuevo
al centro.

Inicio de curso y
puntualmente

Tutoriales de apoyo

Se incluirdn la Pagina
Web del centro, el Aula
Virtual y en el grupo
Teams correspondiente.

Todo el curso

Utilizacion de herramientas digitales
para la gestion y administracion del
centro.

Uso de herramientas con
los programas Colegios o
GECE.

Todo el curso.

AREA 2: Précticas de ensefianza y aprendizaje.

MEDIDAS

ESTRATEGIAS DE
DESARROLLO

TEMPORALIZACION

adquisicion de la competencia
digital en los alumnos.

Desarrollo de un plan para la | Selecciéon y secuenciacién de
los contenidos en los distintos
niveles.

Inicio de curso.

Inclusion de los objetivos y
metodologia
adquisicion de la competencia
digital en las Programaciones
Did4cticas.

Disefio de actividades para
para la | todas las areas.

Todo el curso.

Planificacion de la utilizacion
de herramientas y programas

Utilizacién de las herramientas
del Office 365.

Todo el curso.

procesos de ensefianza con
medios digitales.

medios digitales para atender
a la diversidad.

digitales en los distintos
niveles.
Personalizacién de los | Adecuar las tareas a través de | Todo el curso.

Utilizacion de las TIC para la
incorporacion en el aula de
metodologias activas.

Disefio de actividades que
fomenten el
colaborativo.

trabajo

Todo el curso.
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Asignacion de tareas a través
de plataformas online.

Acceso de los alumnos y de
los profesores al Aula Virtual,
Teams, Blogs, Snappet vy
Smile and Learn.

Todo el curso.

Inclusién de actuaciones que
desarrollen la competencia
digital en el Plan de Lectura
del Centro.

Coordinacion entre los planes.

Inicio de curso.

Actuaciones para el desarrollo
de la competencia digital en el
Plan de convivencia.

Programacion de actividades
y talleres para el uso seguro
de internet.

De forma puntual.

Plan de
digitalizacién.

Contingencia vy

Actuaciones propuestas en
caso de confinamiento.

Todo el curso.

AREA 3: Desarrollo profesional.

MEDIDAS

ESTRATEGIAS DE
DESARROLLO

TEMPORALIZACION

Cuando un maestro se incorpore
al centro se le informara de las
normas y usos de las aulas de
informatica, asi como del uso de
los dispositivos digitales que
dispone el centro.

Esté informacion se realizard
por parte del coordinador
TIC al principio de curso o
cuando se incorpore al
centro a lo largo de todo el
Curso.

Inicio de curso.

las
los

Realizar consultas sobre
necesidades formativas de
maestros.

Valorar las necesidades de
formacion del Claustro para
el curso siguiente.

Final de curso.

Difusion de la oferta de formacion
del CFIE y otras instituciones.

A través del correo
electronico se comunicara la
oferta de formacion.

Todo el curso.

Coordinacién y colaboracion del
profesorado.

Utilizacion del Drive y de
Teams para uso compartido
de materiales.

Todo el curso.

Plan de Formacion de Centro.

Inclusion de actividades
formativas relacionadas con
la implementacién de las TIC
en el curriculo.

Todo el curso.

AREA 4: Procesos de evaluacion.

MEDIDAS

ESTRATEGIAS DE
DESARROLLO

TEMPORALIZACION

Establecimiento de indicadores
de evaluacion de la competencia
digital en los distintos niveles, en
Infantil y Primaria.

Registro de las calificaciones
del alumnado con respecto a
su competencia digital.

Inicio de curso.
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Seleccion de estandares de
evaluacién de las distintas areas
con respecto a la competencia
digital.

Registro de los estandares
de evaluacién de cada area.

Inicio de curso.

Determinar los criterios de
calificaciéon en caso de
ensefianza no presencial.

Recopilar los criterios en el
Plan de Contingencia vy
Digitalizacion.

Inicio de curso.

Aportar instrumentos de
evaluacion en entornos digitales.

Empleo de herramientas
digitales para la evaluacion y
la autoevaluacion: Forms,
Kahoot, Teams.

Inicio de curso.

Utilizacion de instrumentos
colaborativos digitales para la
recogida de informacion sobre la
evaluacion de los alumnos.

Empleo de un documento
colaborativo para la recogida
de calificaciones, asi como
la elaboracibn de los
Informes finales.

Cada trimestre.

Valoracién  del grado de
satisfaccion del alumnado con
respecto a las actividades
realizadas.

Cuestionario Forms para los
alumnos de 5°y 6°.

Final de curso.

Evaluacion del proceso
organizativo y tecnoldgico en el
centro.

Conclusiones recogidas en
la Memoria final.

Final de curso.

contenidos para la adquisicién
de la competencia digital.

de los distintos niveles por
parte de la Comision TIC.

AREA 5: Contenidos y curriculos.
ESTRATEGIAS DE .
MEDIDAS DESARROLLO TEMPORALIZACION
Secuenciacion de los | Revision de los contenidos | Final de curso.

Selecciébn de recursos digitales
adecuados a cada nivel
educativo.

Revision de los recursos
utilizados y propuesta por
parte del Claustro de otros.

Todo el curso.

Programacién de actividades que
desarrollen los contenidos
digitales.

Establecimiento de un
organigrama para el uso de
los medios informaticos.

Todo el curso.

Creacion de materiales digitales.

Utilizacién de espacios como
el Aula Virtual y los Blogs
para compartir los materiales
creados.

Uso de plataformas con
recursos como CROL y el
Blog de Tiza con TIC.

Todo el curso.

Seleccion de recursos para
propiciar el trabajo activo y
auténomo de los alumnos.

Creacion de rutas de
aprendizaje en Smile and
Learn y en Snappet.

Todo el curso.

Realizacion de actividades
complementarias relacionadas
con la competencia digital.

Celebracion del Dia de
Internet seguro.

Participacion en charlas de la

A lo largo del curso.

CEIP LA HISPANIDAD. Zamora.

pag. 39




PLAN TIC DE CENTRO. CEIP LA HISPANIDAD. ZAMORA.

Policia Nacional
buen uso de internet.

sobre el

AREA 6: Colaboracion, trabajo en red e interaccién social.

MEDIDAS

ESTRATEGIAS DE

TEMPORALIZACION

Primaria.

actividades y materiales.

DESARROLLO
Utilizacion del Aula Virtual en | Acceder al Aula  para | Todo el curso.
los cursos de 3° a 6° de | consultas, deberes,

Manejo de la cuenta de correo
de Educacyl.

Intercambiar informacion vy

documentacion entre
profesores, alumnos y
familias.

Todo el curso.

Utilizacion de las herramientas
de Office 365 para compartir
archivos.

Realizacion de documentos
colaborativos.

Todo el curso.

Utilizacion de Teams para la
creacion de aulas y grupos de
trabajo.

Uso de Teams para la
realizacion de
videoconferencias tanto para
el profesorado como el
alumnado.

Todo el curso.

Mantener actualizada la
Pagina Web, los Blogs y las
redes sociales del centro.

Utilizacién de la pagina web,
los blogs y las redes sociales
como medio de publicitar
informacién importante.

Todo el curso.

Comunicacion con el
profesorado, las familias y las
Instituciones.

Utilizacion del
electrénico de Educacyl.

correo

Todo el curso.

Creacion de tutoriales para el
manejo de  herramientas
digitales.

Entrega al profesorado a
través del Aula Vistual y el
Teams.

Entrega a las familias a través
de correo electrénico y Pagina
Web del centro.

De forma puntual.

AREA 7: Infraestructura.

MEDIDAS

ESTRATEGIAS DE
DESARROLLO

TEMPORALIZACION

Realizacién del inventario de
medios informaticos.

Actualizacién periddica del
inventario a través del
Programa Colegios.

Ante una nueva adquisicion.

Actualizar el software de los
equipos.

Revisar y actualizar aquellos
programas que precisan los
ordenadores y las tablets.

De forma puntual.

Organizar el uso de los
medios informaticos
compartidos.

Organigrama de uso del aula
de informética.

Tabla organizativa de uso de
los ordenadores.

Todo el curso.

Almacenamiento de los

Actualizar de forma

Todo el curso.
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recursos en la red.

permanente los recursos
almacenados en las
plataformas y en el Drive.

Documento tecnoldgico de
redes y servicios.

Escuelas Conectadas.
Comunicacién de incidencias
a la Direccién Provincial.

De forma puntual.

Actualizacion del
equipamiento informatico.

Propiciar la adquisicién de
nuevo material a través de
Proyectos o de parte del
presupuesto.

Anual.

Reciclar los equipos antiguos.

Almacenar los equipos
anticuados para su posterior
eliminacion a través de una
empresa autorizada.

De forma puntual

AREA 8: Seguridad y confianza digital.

MEDIDAS

ESTRATEGIAS DE
DESARROLLO

TEMPORALIZACION

Consentimiento informado del
tratamiento de iméagenes.

Recogida de las
autorizaciones de los padres
y/o tutores para la publicacion
de imagenes.

Al inicio de curso.

Acceso a los ordenadores.

Utilizacién de los usuarios y
contrasefias de Educacyl para
acceder a los ordenadores
conectados en red.

Todo el curso.

Generacion de contrasefias de
acceso a las plataformas
contratadas y a Educacyl.

El equipo directivo custodiara
y generara las contrasefias
necesarias.

Todo el curso.

Almacenamiento y custodia de
los datos académicos y
personales.

La documentaciéon de cada
alumno sera archivada y
custodiada en la secretaria del
centro.

Todo el curso.

Realizacién de copias de Realizacion periddica de Semanal.
seguridad de la copias de seguridad de los
documentacién guardada en diferentes programas y de la
Secretaria. documentacioén en el Drive y

en el disco duro.
Elaboracién y revisién de las Normas relativas al buen uso Anual.

normas y medidas del uso de
los medios digitales y las
medidas correctivas en el RRI.

de los dispositivos digitales.
Medidas correctoras.
Registro de incidencias.

Charlas y talleres sobre el uso
seguro de las TIC.

Formacion del alumnado y las
familias por las distintas
instituciones.

De forma puntual.

Dia de Internet seguro. Organizar actividades para los | Puntual.
diferentes niveles educativos.
Evaluacion de la seguridad de | Andlisis por parte de la Anual

los datos, redes y servicios del
centro.

Comisién TIC de los criterios
de evaluacion sobre seguridad
reflejados en este Plan.

D. EVALUACION DEL PLAN TIC

D.1. Estrategias de seguimiento y evaluacion del plan.
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Cada curso escolar se realiza un andlisis y revision de la integracion de las
TIC en el centro. Lo que supone una actualizacibn constante tanto de los
contenidos del plan como de los recursos informaticos que disponemos. Durante
el curso pasado recibimos una dotacion numerosa de equipos informéticos, lo
gue nos ha hecho ajustar todo el plan a la realidad con la que contamos. También
ha sido necesario ajustar las programaciones de las actividades a esta nueva
realidad.

A lo largo del curso, en las sucesivas reuniones colegiadas y de la
comisiéon TIC, iremos ajustando todos los aspectos propuestos en el presente
Plan.

Al finalizar el curso valoraremos los aspectos relativos a la valoracién del
Plan, realizando un informe que incluiremos en la Memoria final del centro y que
servira como punto de partida para el proximo curso.

D.2. Instrumentos de diagnadstico.

Los instrumentos que se utilizan para el diagnéstico del presente Plan son los
siguientes:

- Reuniones de la Comision TIC.

- Reuniones de Claustroy CCP.

- Escala de evaluacion del Plan TIC.

- Autoevaluacion de la competencia digital del profesorado.

- Participacion en SELFIE durante el curso 2021-22.

- Resultados de evaluacion de los alumnos.

- Valoracion de los materiales utilizados.

- Informe de valoracion del uso de Snappet.

- Informe de certificacion TIC.

D.3. Indicadores de evaluacion.
Hemos establecido a través de un documento (Anexo 1) que recoge los

indicadores de evaluacion referidos a las tres dimensiones, la forma de evaluar el
presente Plan, que se entregard al conjunto del profesorado a final de curso.

D.4. Evaluacién respecto a la comunidad educativa.

EVALUACION DE LAS FAMILIAS

INDICADORES INSTRUMENTO

Grado de utilizacién de las Plataformas del centro Registro de visitas

Comunicacion digital de las familias con el centro Registro de reuniones y contactos con
las familias

Grado de satisfaccion _ _ N
Cuestionario Forms para familias

EVALUACION DEL EQUIPO DIRECTIVO

Valoracion de los procesos organizativos Documento de evaluacion del Plan
TIC

Valoracién de los procesos tecnolégicos-didacticos Documento de evaluacion del Plan
TIC

Cumplimiento de responsabilidades con respecto al Plan TIC Memoria final de curso

EVALUACION DEL PROFESORADO

Autoevaluacién de la competencia digital https://autoevaluaciontic.educa.jcyl.es/
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Participacion en el Plan de formacion de centro Memoria del Plan de formacion.

Creacion y difusion de materiales digitales Blogs de centro y pagina web.

Grado de satisfaccion con la interpretacion de las TIC en el centro Anexo 1

EVALUACION DE LOS ALUMNOS

Registros de calificacion del Aula virtual

Grado de competencia digital. Evaluacion trimestral

Grado de satisfaccion con las TIC

Cuestionario Forms para alumnos

E. Propuestas de Mejora del Plan de TIC

E.1. Conclusiones de aplicacion y desarrollo del plan.

El presente Plan se encuadra dentro del Proyecto Educativo de Centro,
cuyo objetivo es plasmar como se va a desarrollar el tratamiento de las TIC y de
su integracion en el aula. Entendiendo estos procesos como facilitadores del
aprendizaje.

Nuestro centro apuesta desde hace afios por la introduccion de nuevas
metodologias activas e inclusivas, y en este aspecto el desarrollo de la
competencia digital juega un papel muy importante, ya que, dota al proceso de
ensefianza y aprendizaje de recursos motivadores y colaborativos.

Por las caracteristicas socioeconomicas de las familias que acuden al
centro, encontramos algunas dificultades para generalizar algunos aprendizajes
en las familias, siendo el entorno educativo el contexto en el que ofrecemos la
oportunidad de descubrir nuevas experiencias a través de entornos digitales.

El conjunto del profesorado definitivo en el centro apuesta por avanzar a
niveles mas altos de desarrollo en la integracion de las TIC en el centro,
destinando esfuerzos y dotacién en adquirir equipos nuevos y en formarse en
herramientas digitales.

E.2. Lineas de mejora detectadas para proximas revisiones.

A pesar, de estar haciendo un gran esfuerzo por integrar de forma eficaz
las TIC en el centro, y partiendo de la autocritica que cada sector de la
comunidad realiza, consideramos que los siguientes aspectos pueden ser
mejorables:

- Con respecto al Profesorado:

1 Aumentar el uso de los recursos TIC.
1 Mejorar la coordinacion del profesorado en la integracion de las TIC.

[1 Utilizar herramientas TIC que propicien las metodologias activas en todas
las éreas.

1 Incrementar el uso de las herramientas digitales para la coevaluacion de
los alumnos.

[0 Generalizar el uso del Aula Virtual a todos los cursos.
1 Crear materiales digitales propios.

- Con respecto a la Comision TIC:
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[0 Mejorar las actuaciones de formacion del profesorado en TIC.
[ Instalar mayores medidas de seguridad y proteccion en los equipos.
[0 Aumentar la implicacion de los miembros de la Comision.

- Con respecto al Equipo Directivo:

(1 Seguir adquiriendo equipos informéaticos que modernicen los ya existentes.
[ Sustituir progresivamente las PDI por paneles digitales.

- Con respecto a las familias:

[0 Aumentar la participacion de las familias en el uso de las plataformas que
usa el centro: Aula Virtual, Pagina Web y Blogs del centro.
[ Vigilar el uso adecuado de las TIC en el entorno familiar.

E.3. Estrategias de revision y modificacion del plan.

El Plan TIC se revisa cada curso escolar partiendo de las conclusiones que
el conjunto del profesorado aporta a la memoria final de curso. Cada profesor
entrega la ficha de valoracion del Plan, de acuerdo a los indicadores propuestos
en el ANEXO 1. Posteriormente la Comision TIC analiza y propone las
modificaciones necesarias y las propuestas de mejora para el curso siguiente.

En el presente curso 2021-22 se ha realizado una revision del Plan en
profundidad para adaptarlo a los requisitos de la certificacion CodiceTIC.
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PLAN DE DIGITALIZACION
1. SITUACION DE PARTIDA.

El Centro cuenta con pocos medios informaticos para el uso individual de los alumnos/as.
Las familias tampoco cuentan con medios alternativos que puedan suplir esta carencia.
Este fue uno de los puntos débiles con el que tuvimos que lidiar durante el curso pasado
cuando nos confinaron. Por ello, conociendo la realidad que tenemos, queremos plantear
un Plan que no nos desconecte del alumnado y de sus familias si tenemos que volver a
la docencia a distancia o semipresencial.

Durante los primeros dias del mes de septiembre recogeremos datos de las familias
sobre los medios que tienen para hacer frente a una situaciéon de docencia a distancia o
semipresencial a través del ANEXO |. Recogeremos informacién actualizada de emails y
teléfonos por si se produjera un nuevo confinamiento.

Valoraremos los medios y recursos que el centro puede disponer y de las necesidades
particulares de cada familia y del profesorado. Todo ello lo recogeremos en un Registro
mas amplio en el ANEXO II.

2. MEDIOS Y HERRAMIENTAS QUE SE VAN A USAR.

2.1. Medios de comunicacién con las familias:

a) Uso del correo electronico.

b) Uso de Teams como plataforma para realizar videoconferencias con las familias.

c) La pagina web del Centro, que sera el sitio donde trataremos de dar informacion
actualizada.

d) Los Blogs que el profesorado ha creado.

e) One Drive.

f) Grupo difusién de Whatsapp.

2.2. Medios de comunicacién con los alumnos/as:

a) Correo electronico.

b) Teams para la realizacion de videoconferencias.

¢) Los Blogs creados por el profesorado.

d) La Pagina Web.

e) Aula Virtual.

2.3. Medios de comunicacion entre el profesorado:

a) Correo electrénico.

b) Grupo de Whatsapp.

c) Teams para videoconferencias.

d) Aula Virtual del Centro.

e) One Drive.

f) Teléfono.

g) Skype.

3. MATERIALES Y MEDIOS PARA LA IMPARTICION DE LA DOCENCIA
ONLINE.
a) Teams para videoconferencias.
b) Aula Virtual del Centro.
c) One Drive.
d) Recursos Online de las distintas editoriales.
e) Correo electronico.
f) Blogs educativos.
g) Péagina web.
h) Paginas de actividades interactivas.
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4. ATENCION A ALUMNOS CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES.

Se utilizaran los mismos medios que usan el resto del alumnado. Los profesores de
Audicion y Lenguaje, Compensatoria y Pedagogia Terapéutica elegiran la forma de
ponerse en contacto con sus alumnos y se coordinaran con los tutores y profesores que
imparten docencia con estos alumnos/as. Elaboraran un plan de actuacion al inicio de la
situacion de confinamiento que entregaran al tutor/a y si puede ser a los padres. Se
evitara en todo momento, que se dupliquen las horas de docencia online de estos
alumnos/as, por ello es fundamental la coordinacion entre profesionales. Se primara
siempre las necesidades del alumno/as frente a los contenidos.

5. FORMACION ESPECIFICA.

Este curso, el Centro contara con dos profesores encargados de la coordinacion de las
TIC y que se encargaran de la formacion de todos los &mbitos escolares (profesorado,
alumnado y familias), en los medios y materiales que especificamos en el presente Plan.

a) Formacion para el Profesorado: Al inicio de curso se crearan las aulas virtuales y
se formara en su uso. La formacién podra ser presencial, semipresencial u online.
En estos Ultimos casos, se realizara a través del Aula Virtual del Centro.

b) Formacién para las Familias: se realizara de forma presencial y en pequefios
grupos. Se les ayudara a recuperar los emails de la Junta de Castillay Leén y se
les asesorara en el uso de las plataformas y de los correos electronicos.

c) Formacion al alumnado: Los tutores y los coordinadores TIC ensefiaran el uso de
los medios que hemos elegido: email, aulas virtuales, pagina web y blogs. Se
intentara que se trabaje en el aula usando estas herramientas para generalizar su
uso.

6. ADECUACION DE LOS OBJETIVOS Y CONTENIDOS DE CADA NIVEL.

Al inicio de curso, cada profesor/a realizara una adaptacion de su materia, que incluird en
su programacién didactica, para usarla en el caso de tener que utilizar la docencia a
distancia. En esta adaptacién deben constar los contenidos minimos del nivel y de la
materia y seran éstos los que se trabajen de forma online.

7. TEMPORALIZACION.
- Septiembre:
¢ Recogida de informacion sobre los medios familiares y docentes.
o formacion de Profesores, alumnos y padres en los distintos medios;
recuperacion de contrasefias de los correos JCYL.
- Resto del Curso:
e Uso de las plataformas y Aulas virtuales de forma cotidiana.
e Asesoramiento en los aspectos que cualquier componente del Centro
necesite.

8. EVALUACION.

a) Del alumnado: La evaluacion se realizara de acuerdo a la adaptacion realizada
por cada profesor/a. Y los medios que usard para realizarla pueden ser los
siguientes:

- Uso de pruebas realizadas a través del Aula Virtual.

- Pruebas orales a través de Teams.

- Valoracion de los trabajos presentados o enviados a través de cualquier medio.
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Se tendra en cuenta las dificultades que pueda tener el alumno/a para acceder a medios
tecnolégicos. En ningun caso, este hecho, supondra una calificacibn menor.

b) Del Plan: Se usara una rdbrica para la valoracion de los diferentes aspectos del
Plan.
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ANEXO |

RECOGIDA DE INFORMACION SOBRE MEDIOS INFORMATICOS Y DIGITALES

La informacién que recoge el Anexo es de gran importancia. Si tuviéramos que realizar una docencia a distancia
no queremos que nadie se quede desconectado. Por eso, es importante que los datos sean lo mas
actualizados posible y si cambiaran nos informaran inmediatamente.

NOMBRE DEL ALUMNO/A:
TELEFONO DE LOS PADRES:

CORREO ELECTRONICO DE LOS PADRES:

¢ El alumno/a dispone de ordenador en casa?  [ISi [INo
¢ El alumno/a dispone de una Tablet 0 movil que pueda usar? [ISi [ INo
¢ Disponen de wifi en casa? [J Si [INo

Si alguien, en la familia, dispone de algun medio informatico, ¢,cuanto tiempo podria usarlo el
alumno/a para trabajar de forma online?

Durante el confinamiento, ¢tuvieron la posibilidad de tener medios prestados por alguna
institucion? [LISi [LINo

En caso afirmativo, ¢ qué institucion se la prestd?

[ICruz Roja [ICaritas

El padre o la madre:

¢ Sabe consultar correos electronicos? [1Si [INo

¢, Sabe acceder a la Pagina Web del Centro?[ISi [LINo

¢, Sabe descargar o visualizar archivos adjuntos al correo? [ISi LINo

¢, Sabe instalar aplicaciones en el mévil o en el ordenador? LISi [LINo

¢ Sabe enviar fotos o archivos a través del movil o del ordenador? LISi LINo

¢ Dispone de SKYPE? [JSi [LINo En caso afirmativo cual es su
usuario:
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RECOGIDA DE INFORMACION SOBRE MEDIOS INFORMATICOS

ANEXO lI

ALUMNOS Y FAMILIAS

NOMBRE DEL ALUMNO/A CURSO

MEDIOS QUE DISPONE

NIVEL DE USO DE LA
FAMILIA

NECESIDADES
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ANEXO lI
RECOGIDA DE INFORMACION SOBRE MEDIOS INFORMATICOS
PROFESORADO
NOMBRE DEL PROFESOR/A MEDIOS QUE DISPONE NECESIDADES
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ANEXO lI
RECOGIDA DE INFORMACION SOBRE MEDIOS INFORMATICOS
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ANEXO 1

EVALUACION DEL PLAN TIC

Para la valoracién del Plan de Integracion de las TIC en el centro necesitamos que valores los siguientes

aspectos del 1 al 5:

A. DIMENSION EDUCATIVA

INDICADORES

Los objetivos del Plan se han cumplido

Adecuacion de los contenidos digitales propuestos

NUmero de actividades del Plan realizadas

Tiempo empleado en actividades digitales

Grado de utilizacion de los recursos y medios tecnoldgicos

Idoneidad de la metodologia empleada

Efectividad de los recursos empleados

Utilizacion por parte del alumno de las plataformas del centro

Influencia en el rendimiento del alumno

Grado de satisfaccion del alumno

B. DIMENSION ORGANIZATIVA

INDICADORES

Eficacia en la utilizacion de los programas informéticos en la
gestién del centro

Grado de comunicacibn a través de las TIC entre el
profesorado

Formacién del profesorado recibida en el centro

Grado de colaboracion del profesorado en tareas digitales

Nivel de coordinacion en el desarrollo de actividades TIC

Grado de participacion del profesorado en las plataformas
del centro

Idoneidad de la organizacién de los tiempos para el uso de
los medios informéticos

Nivel de apoyo del profesorado para el desarrollo de las TIC

Grado de participacién de las familias

Facilitacién de recursos informaticos al profesorado

Eficacia en la comunicacion con las familias

C. DIMENSION TECNOLOGICA

INDICADORES

Grado de difusion de la informacién del centro

Estado de los materiales y equipos informaticos

Reparacién de los equipos informaticos

Retirada de los equipos anticuados

Actualizacién de la Pagina Web, Aula Digital y Blogs del
centro

Participacion en actividades relacionadas con la seguridad y
la confianza digital

Puesta en practica de las medidas de proteccion de datos

Grado de renovacion de los equipos y de los programas
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ANEXO 2

EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL (ALUMNOS)

INDICADORES PARA EVALUAR LA COMPETENCIA DIGITAL EN EDUCACION INFANTIL
o — N ™ < o © N~
- N o™ <t n (o] N~ (o] (o] - — — - - — — —
1. Identifica y localiza los elementos béasicos del ordenador: pantalla,
teclado y ratén.
2. Pulsa de forma correcta el botén derecho del raton.
3. Utiliza el doble clic del ratén para abrir documentos o programas.
4. Diferencia entre encender y apagar el equipo.
5. Usa de forma correcta la secuencia para apagar el equipo.
6. Maneja los programas propuestos para su nivel, siguiendo las
instrucciones de la pantalla.
7. Sigue las indicaciones del profesor.
8. Respetas las normas de utilizacién del ordenador en el aula.
9. Muestra destrezas en el manejo de la PDI en el aula.
10. Muestra interés por las TIC.
11.
Cada indicador se valorara del 1 al 4 en el que: 1: Bajo; 2: Medio; 3: Alto; 4: Muy alto.
BAJO MEDIO ALTO MUY ALTO
HASTA 13 DEL 14 AL 23 DEL 24 AL 33 DEL 34 AL 40
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EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL (ALUMNOS)

INDICADORES PARA EVALUAR LA COMPETENCIA DIGITAL EN 1°Y 2° PRIMARIA

o — N ™ < Lo © N~
— N ™ < n (e} M~ o0} — - — — — — — —
Conoce los elementos basicos del escritorio.
Usa de forma correcta la secuencia para apagar el equipo.
3. Accede al Portal de la Junta de Castilla y Ledn con su usuario y
contrasefa.
Hace busquedas sencillas en Internet.
5. Buscala Pagina Web del centro y los blogs.
6. Utiliza programas que facilitan el aprendizaje de algunas areas (Smile
y Snappet)
Sigue las indicaciones del profesor.
8. Respetas las normas de utilizacién del ordenador en el aula y de las
herramientas TIC del aula.
9. Realiza actividades del Libro digital en la PDI en el aula.
10. Mantiene la atencién en la realizacién de las actividades.
11. Muestra interés por las TIC.
Cada indicador se valorarad del 1 al 4 en el que: 1: Bajo; 2: Medio; 3: Alto; 4: Muy alto.
BAJO MEDIO ALTO MUY ALTO
HASTA 14 DEL 15 AL 24 DEL 25 AL 34 DEL 35 AL 44
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EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL (ALUMNOS)

INDICADORES PARA EVALUAR LA COMPETENCIA DIGITAL EN 3°y 4° DE PRIMARIA
o — N (92} < Le] © N~
o™ <t n (o] N~ (o] - — - - - - i i

1. Accede al Portal de la Junta de Castilla y Ledn con su usuario y

contrasena.
2. Hace blsquedas en Internet.
3. Buscala Pagina Web del centro y los blogs.
4. Utiliza el Aula Virtual de forma autébnoma.
5. Utiliza aplicaciones que facilitan el aprendizaje de algunas areas

(Smile y Snappet)
6. Usa el teclado y conoce algunas de sus funciones.
7. Se hainiciado en el uso de un procesador de texto.
8. Crea carpetas, guarda y recupera un documento sin ayuda del

maestro.
9. Usa la aplicacion Teams con ayuda del profesor.
10. Sigue las indicaciones del profesor.
11. Respetas las normas de utilizacion del ordenador en el aula 'y de

las herramientas TIC del aula.
12. Sigue las indicaciones del profesor.
13. Respetas las normas de utilizacion del ordenador y las tablets en el

aula.
14. Realiza actividades del Libro digital en la PDI en el aula.
15. Muestra interés por las TIC.

Cada indicador se valorard del 1 al 4 en el que: 1: Bajo; 2: Medio; 3: Alto; 4: Muy alto.
BAJO MEDIO ALTO MUY ALTO
HASTA 20 DEL 21 AL 35 DEL 36 AL 54 DEL 55 AL 60
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EVALUACION DE LA COMPETENCIA DIGITAL (ALUMNOS)

INDICADORES PARA EVALUAR LA COMPETENCIA DIGITAL EN 5° Y 6° DE PRIMARIA

o — N ™ < Ln © N~
[32) <t n © N~ [ee) — — — — — — — —

1. Accede al Portal de la Junta de Castilla y Le6n con su usuario y contrasefia.
2. Hace busquedas en Internet.
3. Buscala Péagina Web del centro y los blogs.
4.  Utiliza el Aula Virtual de forma auténoma.
5. Utiliza aplicaciones que facilitan el aprendizaje de algunas areas (Smile y

Snappet)
6. Usa el teclado y conoce algunas de sus funciones.

Crea y edita documentos en un procesador de textos.
8. Creacarpetas, guarda y recupera un documento sin ayuda del maestro.
9. Creay edita una presentacion en Power Point.
10. Usa la aplicaciéon Teams.
11. Utiliza el correo JCYL para compartir informacién y como medio de

comunicacioén con el profesorado y sus comparieros.
12. Utiliza el One Drive para almacenar documentos y para elaborar

documentos colaborativos.
13. Sigue las indicaciones del profesor.
14. Respetas las normas de utilizacién del ordenador en el aula y de las

herramientas TIC del aula.
15. Sigue las indicaciones del profesor.
16. Respetas las normas de utilizacion del ordenador y las tablets en el aula.
17. Realiza actividades del Libro digital en la PDI en el aula.
18. Muestra interés por las TIC.

Cada indicador se valorara del 1 al 4 en el que: 1: Bajo; 2: Medio; 3: Alto; 4: Muy alto.
BAJO MEDIO ALTO MUY ALTO
HASTA 25 DEL 26 AL 45 DEL 46 AL 60 DEL 61 AL 72
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MATERIA

ANEXO 3
COMPETENCIA DIGITAL EN PRIMARIA POR CURSOS (EXTRACTO DE
LA PROPUESTA CURRICULAR)

ESTANDARES DE APRENDIZAJE

LENGUA

Reconoce las teclas del teclado.

Escribe palabras con el ordenador.

Utiliza distintos programas digitales como apoyo y refuerzo de los aprendizajes

MATEMATICAS

Realiza un proyecto, elabora y presenta un informe creando documentos digitales propios
(texto, presentacion, imagen, video, sonido..), buscando, analizando y seleccionando la
informacion relevante, utilizandola herramienta tecnoldgica adecuada y compartiéndolo con sus
compafieros.

CIENCIAS
SOCIALES

Utiliza las tecnologias de la informacidn yla comunicacién (Internet, blogs, redes sociales...) para
elaborar trabajos con la terminologia adecuada a los temas tratados.

Analiza informaciones relacionadas con el drea y maneja imagenes, tablas, graficos, mapas,
esquemas, resimenes y las tecnologias de la informacién y la comunicacién geograficas.

CIENCIAS
NATURALES

Desarrolla estrategias adecuadas para acceder a la informacién de los textos de caracter
cientifico.

Conoce y utiliza las medidas de proteccion yseguridad personal que debe utilizar en el uso de
las tecnologias de la informacién y la comunicacidn.

Hace un uso adecuado de las tecnologias de la informacidn y la comunicacién como recursode ocio.

Usa de forma auténoma el tratamiento de textos (ajuste de pagina, insercidn deilustraciones o
notas, etc.).

Conoce y explica algunos de los avances de la ciencia en: el hogar y la vida cotidiana, la medicina,
la cultura y el ocio, el arte, la musica, elcine y el deporte y las tecnologias de la informacion y la
comunicacion.

Realiza un proyecto, trabajando de forma individual o en equipo y presenta un informe,
utilizando soporte papel y/o digital, recogiendo informacion de diferentes fuentes (directas,
libros, Internet), con diferentes medios y comunicando de forma oral la experiencia realizada,
apoyandose enimagenes y textosescritos.

INGLES

Imagina el significado probable de las palabras en articulos y revistas impresas o paginas
web/blogs para nifios, utilizando informacién previa sobre temas que sean de su interés para
captar el sentido global (por ejemplo, en temas sobre la familia, mascotas, juguetes, juegos en
formato digital).

Localiza palabras aisladas en articulos muy breves en revistas impresas o paginas web/blogspara
nifios (animales, juegos en formato digital) para captar el sentido global.

Identifica las diferentes costumbres de paises de habla inglesa (horarios, actividades,
celebraciones) en situaciones simuladas de presentaciones, entrevistas o audiovisuales
sencillos donde se habla sobre ello.

Utiliza las imagenes para comprender palabras, en soporte papel o digital, sobre temasfamiliares.

Escribe palabras (Iéxico de alta frecuencia) relacionandolas con su imagen, pudiendo utilizar las
tecnologias de la informacién y comunicacion.

EDUCACION FISICA

Utiliza las TIC para localizar y extraer la informacidon que se le solicita.

Presenta sus trabajos atendiendo a las pautas proporcionadas, con orden, estructuray limpieza y
utilizando programas de presentacion.

MUSICA

Comprende, acepta y respeta el contenido delas normas que regulan la propiedad intelectual en
cuanto a la reproduccion y copia de obras musicales.

Busca informacidn bibliografica, en medios de comunicacion o en Internet sobre Instrumentos,
compositores, intérpretes y eventos musicales.

Utiliza los medios audiovisuales y recursos informaticos para crear piezas musicales y parala
sonorizacion de imagenes y representaciones dramaticas.
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MATERIA ESTANDARES DE APRENDIZAJE

LENGUA Experimenta, con los medios informaticos para obtener informacion, siguiendo las
pautasque le marca el docente.
Reconoce las teclas del teclado.
Escribe palabras con el ordenador.
Se inicia en el uso de programas informaticos.

MATEMAT|CAS Utiliza herramientas tecnoldgicas para la realizacion de calculos numéricos, para aprendery
para resolver problemas, conjeturasy construir
y defender argumentos.
Se inicia en la utilizacién de herramientas tecnoldgicas para la realizaciéon de calculos
numéricos, para aprender y para resolver problemas.
Se inicia en la utilizacién de la calculadora para la realizacidon de cédlculos numéricos, para
aprender y para resolver problemas.
Realiza un proyecto, elabora y presenta uninforme creando documentos digitales propios
(texto, presentacion, imagen, video, sonido...), buscando, analizando y seleccionando la
informacion relevante, utilizando la herramienta tecnolédgica adecuada y compartiéndolo
con sus comparieros.

CIENCIAS Utiliza las tecnologias de la informacién y la comunicacién (Internet, blogs, redes

SOCIALES sociales...)para elaborar trabajos con la terminologia adecuada a los temas tratados.
Analiza informaciones relacionadas con el drea y maneja imagenes, tablas, graficos, mapas,
esquemas, resimenes y las tecnologias de la informacion y la comunicacién geograficas.
Interpreta informaciones sencillas dediferentes medios de comunicacién.

CIENCIAS Consulta y utiliza documentos escritos,imagenes y graficos.

NATURALES Conocey utilliza las medidas de proteccion yA seg.Lfridad personal que debe utilizar en el uso de
las tecnologias de la informacién y la comunicacién.
Hace un uso adecuado de las tecnologias de la informacidn y la comunicacién como recurso
de ocio.
Usa de forma auténoma el tratamiento de textos (ajuste de pagina, insercion deilustraciones o
notas, etc.).
Presenta los trabajos de manera ordenada, claray limpia, en soporte papel y digital.
Observa y registra algun proceso asociado ala vida de los seres vivos, utilizando los
instrumentos y los medios audiovisuales y tecnoldgicos apropiados, comunicando de
manera oral y escrita los resultados.
Usa materiales de observacidn y otros medios tecnolégicos en los diferentes trabajos que
realiza.
Valora y describe la influencia del desarrollotecnoldgico en las condiciones de vida y en el
trabajo.
Conoce las aplicaciones de algunos de los avances tecnoldgicos en: el hogar y la vida
cotidiana, la medicina, la cultura y el ocio, el arte, la musica, el cine y el deporte y las
tecnologias de la informacion y la comunicacion.

|NG|_ES Reconoce informacion relativa a la ubicacién de los objetos e identifica palabras y frases

muy cortas cuando escucha una conversaciones sobre temas cotidianos que contengan
|éxico de uso muy frecuente y estructuras sintdcticas simples, siempre y cuando sean
transmitidos de manera lenta y clara, y se cuente con el apoyo de imagenes, videos o gestos
para hacer alguna aproximacion al significado del mismo.

Comprende palabras clave y frases cortas para descifrar mensajes breves y sencillos
relativos a temas familiares escritos por el profesor o los compafieros (nota, postal,
felicitacion, email...), o que se presentan en articulos breves de revistas impresas o paginas
web para nifios y en cuentos breves adaptadoscon estructuras repetitivas donde identifica
a lospersonajes principales, siempre y cuando la imagen y la accién conduzcan gran parte
del argumento, reconociendo algunas estructuras sintacticas basicas y un Iéxico
relacionado con campos semdnticos muy sencillos.

Deduce la funcidon o funciones comunicativas y reconoce signos ortograficos basicos
mensajes breves y sencillos relativos a temas familiares escritos por el profesor o los
compaiieros (nota, postal, felicitacion, email...), o que se presentan en articulos.

Utiliza imagenes para comprender frases sencillas, en soporte papel o digital, sobre temas
familiares.

EDUCACION FISICA

Utiliza las TIC para localizar y extraer lainformacidn que se le solicita.

Presenta sus trabajos atendiendo a las pautas proporcionadas, con orden, estructura
y limpieza y utilizando programas de presentacion.

MUSICA

Reconoce y describe las cualidades de la voza través de audiciones diversas y las recrea.

Utiliza los medios audiovisuales y recursos informaticos para crear piezas musicales y para la
sonorizacion de imdgenes y representaciones dramaticas.
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MATERIA ESTANDARES DE APRENDIZAJE
LENGUA Utiliza los medios de comunicacion paradesarrollar el lenguaje oral.
Resume entrevistas, noticias, debates infantiles... procedentes de la radio, televisién o
internet.
Localiza la informacién principal en la lectura de textos diversos del dmbito escolar y social
(folletos informativos, folletos literarios, webs infantiles y juveniles, etc.), en soporte papel
como digital, para aprender e informarse.
Sabe utilizar los medios informéaticos para obtener informacién.
Utiliza los procesadores de textos para mejorar sus producciones escritas, ampliar su
vocabulario y mejorar su competencia ortografica.
Busca informacién a partir de pautas dadas, lectura de textos... recurriendo al uso delas
tecnologias de la Informacién y la Comunicacién.
MATEMAT|CAS Utiliza herramientas tecnoldgicas para la realizacion de cédlculos numéricos, para aprendery
para resolver problemas, conjeturasy construir y defender argumentos.
Se inicia en la utilizacidn de la calculadorapara la realizacidn de calculos numéricos, para
aprender y para resolver problemas.
Realiza un proyecto, elabora y presenta un informe creando documentos digitales propios
(texto, presentacién, imagen, video, sonido,...), buscando, analizando y seleccionando la
informacion relevante, utilizando la herramienta tecnoldgica adecuada y compartiéndolo con
sus compaferos.
Utiliza los recursos TIC con contenidos relacionados con los nimeros, operaciones yproblemas.
Sabe utilizar las TIC en relacion a contenidos de geometria.
Utiliza las TIC con contenidos relacionadoscon el tratamiento de la informacidn.
CIENCIAS Utiliza las tecnologias de la informacién y la comunicacién (Internet, blogs, redes sociales...)
SOCIALES para elaborar trabajos con la terminologia adecuada a los temas tratados.
Analiza informaciones relacionadas con el darea y maneja imagenes, tablas, graficos, mapas,
esquemas, resimenes y las tecnologias de la informacion y la comunicacién geograficas.
CIENCIAS Conoce y utiliza las medidas de protecciény seguridad personal que debe utilizar en el uso de
las tecnologias de la informacidn y la comunicacion.
NATURALES Hace un uso adecuado de las tecnologias de la informacidn y la comunicacién como recurso de
ocio
Usa de forma auténoma el tratamiento de textos (ajuste de pagina, insercién deilustraciones o
notas, etc.).
Presenta los trabajos de manera ordenada, claray limpia, en soporte papel y digital.
Realiza un proyecto, trabajando de forma individual o en equipo y presenta un informe,
utilizando soporte papel y/o digital, recogiendo informaciéon de diferentes fuentes (directas,
libros, Internet), con diferentes medios y comunicando de forma oral la experiencia realizada,
apoyandose en imagenes y textos escritos.
Efectla busquedas guiadas de informacién en la red
Conoce y aplica estrategias de acceso y trabajo en Internet.
|NG|_ES Se inicia en el uso del diccionario bilinglie y en las TIC de forma muy guiada como apoyo de su

aprendizaje.

Escribe, a partir de un modelo, correspondencia personal breve y simple (mensajes, notas,
postales, correos), utilizandoalgunas convenciones basicas de inicio y cierredel texto.

EDUCACION FISICA

Utiliza las TIC para localizar y extraer lainformacidn que se le solicita.

Presenta sus trabajos atendiendo a las pautas proporcionadas, con orden, estructuray limpieza y
utilizando programas de presentacion.

MUS|CA Busca informacidn bibliografica, en medios de comunicacidn o en Internet sobre instrumentos,
compositores, intérpretes y eventosmusicales.
Utiliza los medios audiovisuales y recursos informaticos para crear piezas musicales y para la
sonorizacion de imdgenes y representaciones dramaticas.

PLAST|CA Conoce la evolucidon de la fotografia del blanco y negro al color, de la fotografia en papel ala

digital, y valora las posibilidades que ha proporcionado la tecnologia.

Maneja programas informaticos sencillos deelaboracidn y retoque de imagenes digitales
(Copiar, cortar, pegar).
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MATERIA ESTANDARES DE APRENDIZAJE
LENGUA Sabe utilizar los medios informaticos para obtenerinformacion.
Escribe, en diferentes soportes, textos propios del ambito de la vida cotidiana: diarios, cartas,
etc.imitando textos modelo.
Utiliza adecuadamente, con supervisién, los Programasinformaticos de busqueda de
informacion.
Utiliza los procesadores de textos para mejorar sus producciones escritas, ampliar su vocabulario
y mejorar su competencia ortografica.
MATEMAT|CAS Utiliza herramientas tecnoldgicas para la realizacion de calculos numéricos, para aprendery para
resolver problemas, conjeturas y construir y defender argumentos.
Se inicia en la utilizacidn de la calculadorapara la realizacidn de calculos numéricos, para
aprender y para resolver problemas.
Utiliza las TIC con contenidos relacionadoscon el tratamiento de la informacién.
CIENCIAS Utiliza las tecnologias de la informacion y lacomunicacion (Internet, blogs, redes sociales...) para
SOCIALES elaborar trabajos con la terminologia adecuada a los temas tratados.
Analiza informaciones relacionadas con el drea y maneja imagenes, tablas, graficos, mapas,
esquemas, resimenes y las tecnologias de la informacion y la comunicacién geograficas.
CIENCIAS Utiliza herramientas tecnoldgicas para larealizacion de célculos numéricos, para aprender y para
NATURALES resolver problemas, conjeturas y construir y defender argumentos.
Se inicia en la utilizacién de herramientas tecnoldgicas para la realizacidn de calculos numéricos,
para aprender y para resolver problemas.
Realiza un proyecto, elabora y presenta un informe creando documentos digitales propios
(texto, presentacion, imagen, video, sonido...), buscando, analizando y seleccionando la
informacion relevante, utilizando la herramienta tecnoldgica adecuada ycompartiéndolo con sus
compafieros.
Utiliza las TIC con contenidos relacionados con el tratamiento de la informacién
|NG|_ES Participa en conversaciones, cara a cara o por medios técnicos que permitan ver lacara y

gestos del interlocutor, e las que se establece un contacto social, se intercambia informacién
personal, etc.

Comprende correspondencia (correos electrénicos, postales y tarjetas) breve y sencillaque trate
sobre temas familiares.

Utiliza el diccionario bilingiie y las Tic de forma guiada como apoyo de su aprendizaje.

EDUCACION FISICA

Utiliza las TIC para localizar y extraer lainformacion que se le solicita.

Presenta sus trabajos atendiendo a las pautas proporcionadas, con orden, estructura y limpieza y
utilizando programas de presentacion.

MUS|CA Busca informacidn bibliografica, en medios de comunicacidn o en Internet sobre instrumentos,
compositores, intérpretes y eventosmusicales.
Utiliza los medios audiovisuales y recursos informaticos para crear piezas musicales y para la
sonorizacion de imdgenes y representaciones dramaticas.

PLAST|CA Conoce la evolucién de la fotografia del blanco y negro al color, de la fotografia en papel ala

digital, y valora las posibilidades que ha proporcionado la tecnologia.

Maneja programas informaticos sencillos deelaboracidn y retoque de imagenes digitales
(Copiar, cortar, pegar).
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MATERIA ESTANDARES DE APRENDIZAJE

LENGUA Utiliza los medios de comunicacidn paradesarrollar el lenguaje oral.
Resume entrevistas, noticias, debates infantiles... procedentes de la radio, televisidn ointernet.
Sabe utilizar los medios informdticos para obtener informacién y utilizarla para completar un
proyecto o trabajo en grupo colaborativo.
Escribe, en diferentes soportes, textos propios del ambito de la vida cotidiana: diarios, cartas,
etc. imitando textos modelo.
Utiliza adecuadamente, con supervision, los programas informaticos de busqueda de
informacion.
Utiliza los procesadores de textos para mejorar sus producciones escritas, ampliar suvocabulario y
mejorar su competencia ortografica.
Busca, selecciona y utiliza de forma guiada programas educativos que apoyen, refuercen o
amplien sus aprendizajes.

MATEMAT|CAS Utiliza herramientas tecnoldgicas para la realizacion de célculos numéricos, para aprendery para

resolver problemas, conjeturas y construir y defender argumentos.

Se inicia en la utilizacién de herramientas tecnolégicas para la realizacion decalculos numéricos,
para aprender y para resolver problemas.

Realiza un proyecto, elabora y presenta un informe creando documentos digitales propios(texto,
presentacién, imagen, video, sonido...), buscando, analizando y seleccionando la informacién
relevante, utilizando la herramienta tecnoldgica adecuada y compartiéndolo con sus
compafieros.

Utiliza las TIC y la calculadora concontenidos relacionados con la medida.

Utiliza las TIC y otras herramientas tecnoldgicas en la construccion y exploracién de figuras
geomeétricas.

Utiliza las TIC con contenidos relacionadoscon la geometria.

Utiliza las TIC en contenidos relacionadoscon el tratamiento de la informacidn.

CIENCIAS SOCIALES

Utiliza las tecnologias de la informacion y lacomunicacion (Internet, blogs, redes sociales...) para
elaborar trabajos con la terminologia adecuada a los temas tratados.

Analiza informaciones relacionadas con el drea y maneja imagenes, tablas, graficos, mapas,
esquemas, resimenes y las tecnologias de la informacion y la comunicacién geograficas.

CIENCIAS
NATURALES

Utiliza las tecnologias de la informacién yla comunicacion (Internet, blogs, redes sociales...)
para elaborar trabajos con la terminologia adecuada a los temas tratados.

Analiza informaciones relacionadas con el drea y maneja imagenes, tablas, graficos, mapas,
esquemas, resimenes y las tecnologias de la informacion y la comunicacién geograficas.

Utiliza las tecnologias de la informacién yla comunicacion (Internet, blogs, redes sociales...)
para elaborar trabajos con la terminologia adecuada a los temas tratados.

Analiza informaciones relacionadas con el area y maneja imagenes, tablas, graficos, mapas,
esquemas, resimenes y las tecnologias de la informacion y la comunicacion geograficas.

Utiliza las tecnologias de la informacidn yla comunicacion (Internet, blogs, redes sociales...)
para elaborar trabajos con la terminologia adecuada a los temas tratados.

Analiza informaciones relacionadas con el area y maneja imagenes, tablas, graficos, mapas,
esquemas, resimenes y las tecnologias de la informacion y la comunicaciéon geograficas.

Utiliza las tecnologias de la informacidn yla comunicacion (Internet, blogs, redes sociales...)
para elaborar trabajos con la terminologia adecuada a los temas tratados.

Analiza informaciones relacionadas con el area y maneja imagenes, tablas, graficos, mapas,
esquemas, resimenes y las tecnologias de la informacion y la comunicacion geograficas.

Utiliza las tecnologias de la informacidn yla comunicacion (Internet, blogs, redes sociales...)
para elaborar trabajos con la terminologia adecuada a los temas tratados.

Analiza informaciones relacionadas con el area y maneja imagenes, tablas, graficos, mapas,
esquemas, resimenes y las tecnologias de la informacion y la comunicacion geograficas.

Utiliza las tecnologias de la informacion yla comunicacion (Internet, blogs, redes sociales...)
para elaborar trabajos con la terminologia adecuada a los temas tratados.

Usa de manera auténoma el tratamiento de textos (ajuste de pagina, insercion de ilustraciones o
notas, etc.)

INGLES

Participa en conversaciones, cara a cara o por medios técnicos (teléfono, videoconferencia)..

Comprende correspondencia (SMS, correoselectrdnicos, postales y tarjetas) breve y sencilla
que trate sobre temas familiares.

Consulta el diccionario bilinglie y las TIC de forma guiada como apoyo a su aprendizaje.

Escribe correspondencia personal breve y simple (mensajes, notas, postales, correos, chats o
SMS) siguiendo un modelo dado para dar las gracias, felicitar a alguien, hacer una invitacién, o
hablar de si mismo y de su entorno inmediato.

Escribe, en papel o en soporte electrénico, textos breves de caracter narrativo e informativo
sobre temas trabajados previamente, basandose en un modelo y reproduciendo estructuras
trabajadas.

EDUCACION FISICA

Utiliza las TIC para localizar y extraer la informacién que se le solicita.

Presenta sus trabajos atendiendo a las pautas proporcionadas, con orden, estructura y limpieza y
utilizando programas de presentacién.

Conoce y presenta, con ayuda de las TIC, los efectos negativos del alcohol, tabaco y otras
sustancias en nuestro organismo.

MUSICA

Busca informacion bibliogréfica, en medios de comunicacion o en Internet sobre instrumentos,
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compositores, intérpretes y eventosmusicales.

Utiliza los medios audiovisuales y recursos informaticos para crear piezas musicales y para la
sonorizacion de imagenes y representaciones dramaticas.

PLAST|CA Realiza proyectos audiovisuales sencillos, videoclips y cortometrajes empleando diferentestécnicas
de grabacidn y montaje.
Maneja programas informaticos sencillos de elaboracién y retoque de imagenes digitales
(copiar, cortar, pegar, modificar tamafio, color, brillo, contraste...) que le sirvan para la
ilustracion de trabajos con textos.
Organiza y planea su propio proceso creativo partiendo de la idea, recogiendo informacién
bibliografica, de los medios de comunicacién o de Internet, desarrollandola en bocetos y
eligiendo los que mejor se adeclan a sus propdsitos en la obra final, sin utilizar elementos
estereotipados.

MATERIA ESTANDARES DE APRENDIZAJE

LENGUA Hace un uso adecuado de las tecnologias dela informacién y la comunicacién como recurso de
ocio
Usa de forma auténoma el tratamiento detextos (ajuste de pégina, insercién de ilustraciones o
notas, etc.).
Presenta los trabajos de manera ordenada,clara y limpia, en soporte papel y digital

MATEMA'HCAS Se inicia en la utilizacidén de herramientas tecnoldgicas para la realizacion decalculos numéricos,

para aprender y para resolver problemas.

Utilizalas TIC y la calculadora concontenidos relacionados con la medida.

CIENCIAS SOCIALES

Utiliza las tecnologias de la informacién y lacomunicacién (Internet, blogs, redes sociales...) para
elaborar trabajos con la terminologia adecuada a los temas tratados.

Analiza informaciones relacionadas con el drea y maneja imagenes, tablas, graficos, mapas,
esquemas, resimenes y las tecnologias de la informacion y la comunicacién geograficas.

CIENCIAS Hace un uso adecuado de las tecnologias dela informacidn y la comunicaciéon como recurso de
NATURALES oclo
Utiliza algunos recursos a su alcance proporcionados por las tecnologias de la informacion para
comunicarse y colaborar.
|NG|_ES Comprende lo esencial de anuncios publicitarios sobre productos que le interesan (juegos,

ordenadores, CD, etcétera

Comprende el sentido general y lo esencial y distingue los cambios de tema de programas de
television u otro material audiovisual dentro de su drea de interés

Participa en conversaciones cara a cara o por medios técnicos (teléfono, Skype) en las quese
establece contacto social , se intercambia informacion personal y sobre asuntos cotidianos, etc

Comprende correspondencia (SMS, correos electrdnicos, postales y tarjetas) breve y sencilla que
trate sobre temas familiares.

Completa un breve formulario o una ficha con sus datos personales (por ejemplo, para
registrarse en las redes sociales, para abrir una cuenta de correo electrénico, etcétera).

EDUCACION FISICA

Utiliza las TIC para localizar y extraer la informacidn que se le solicita.

Presenta sus trabajos atendiendo a las pautas proporcionadas, con orden, estructura y limpieza y
utilizando programas de presentacion.

MUS|CA Comprende, acepta y respeta el contenido delas normas que regulan la propiedad intelectual en
cuanto a la reproduccién y copia de obras musicales.
Busca informacidn bibliogréfica, en medios de comunicacion o en Internet sobre instrumentos,
compositores, intérpretes y eventosmusicales.
Utiliza los medios audiovisuales y recursos informaticos para crear piezas musicales y para la
sonorizacion de imdgenes y representaciones dramaticas.

PLAST|CA Elabora carteles y guias muy sencillas con diversas informaciones, utilizando diferentes técnicas

como el puzley el collage, considerandolos conceptos de tamafio, equilibrio, proporcién y color.
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ANEXO 4
PLAN DE COMUNICACION DEL CENTRO

COMUNICACION EXTERNA

OBJETIVO DESTINATARI | ACCIONES MEDIOS TEMPORALIZACI | RESPONSABL | RECURSOS
®) ON ES
Informar a las familias | Familias * Carta de inicio de Entrega del documento | Inicio de curso. - Equipo directivo * Documento
sobre la organizacion y curso informativo que recoge las - Tutores
funcionamiento del * 12 Reunién general normas fundamentales del
Centro. centro y las formas de
comunicacion
Ofrecer informacién sobre el
funcionamiento del centro en
la primera reunién general de
cada tutoria con las familias.
Establecer una | Familias * Correo electronico - Entregar claves de acceso al | Inicios de curso Profesorado * Ordenadores
comunicacion fluida con * Aula Virtual Aula Virtual y al Portal de del profesorado
las familias a través de * Portal de Educacion Educacién de la Junta de « Dispositivos
distintos medios. » Agenda escolar Castilla y Ledn al alumnado y de las familias
« Circulares a las familias. *Agendas personales
» Pagina web del Centro | Utilizar la agenda del alumno | Todo el curso « Fotocopias
como medio de intercambio * Pagina Web del
de informacion. Centro.
- Entrevistas individuales con
las familias
Fomentar la participacion | Familias » Pagina web del centro | Ofrecer informacién de los | Todo el curso Profesorado * Ordenadores
de los miembros de la * Blogs de las aulas distintos servicios de Internet * Dispositivos
Comunidad educativa * Aula Virtual del centro: Portal de | Reuniones trimestrales de de las familias
mediante el uso de educacién, Pagina web, Blogs | aula. » Pagina Web
redes y plataformas del y Aula Virtual. * PDI
centro. - Informar sobre las
herramientas que utiliza e
alumnado en el aula.
- Informar sobre la utilidad y
peligros de los recursos
digitales.
Comunicar a la familia la | Familias *Boletines trimestrales - Remitir cada trimestre el | Cada trimestre Profesorado . Boletines de
informacién  relativa  al - Calificaciones del Aula boletin de evaluacion del evaluacion del programa
rendimiento académico Virtual alumnado y proponer | Todo el curso Colegios
del » Agenda escolar estrategias de mejora en caso « Aula Virtual
alumnado * Informes individuales necesario. « Agenda del Alumno
- Anotar las calificaciones del
alumnado en el Aula Virtual. *Informes de
- Vigilar que el alumnado anote especialistas
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sus lo importante en la
agenda personal.

Aplicar los procedimientos

Administracion

* STILUS Ensefia

- Utilizacion del correo

Todo el curso

El Equipo directivo

*Ordenadores con

de comunicacién digitales *Correo  Oficial  del | electrénico oficial de Educacyl conexion a Internet
entre el centro y la Centro para la comunicacién con los « Claves de acceso al
Administracion. * Registro electrénico distintos departamentos de la Portal
+ Firma digital Administracion. « Certificado digital
* COLEGIOS - Utilizacion de las aplicaciones * Programas de
* GECE digitales oficiales para la Gestion (GECE,
« HERMES gestion  administrativa  del Colegios, Hermes...)
centro.
- Tramitacion de forma
electrénica procedimientos
administrativos que lo
requieran a través de la firma
digital.

Establecer una relaciéon
fluida del centro con el
entorno colaborando con
las instituciones de la
localidad.

Entorno del Colegio

« Via telefénica
* Correo electronico
* Entrevistas

Intercambiar informacién con
organizaciones del entorno
sobre el alumnado.

Colaborar con los organismos
e instituciones para facilitar
informacion sobre el
alumnado que se encuentre
en situaciones especiales.

Todo el curso

El Equipo directivo

« Teléfono del centro
*Ordenador con
conexion a Internet

« Correo electrénico

Informar a las familias del | Familias o Via telefonica - Intercambiar informacion | Todo el curso El Equipo Directivo « Teléfono del centro
proceso y seguimiento del e Correo electrénico sobre el comedor escolar. *Ordenador con
Comedor escolar, asi e Presencialmente - Informar de incidencias. conexion a Internet
como transmitir la « Pagina Web - Hacer puablico el mend « Correo electronico
informacién que desde la mensual. -

) L e Pagina web
Empresa o la Direccién
Provincial nos llegue.
Establecer una relacion | AMPA o Via telefénica - Intercambiar informacion | De forma puntual a lo El Equipo Directivo « Teléfono del centro
fluida con el AMPA del e Correo electrénico sobre actividades que se | largo del curso *Ordenador con

colegio de forma

bidireccional.

¢ Presencialmente

organizan en el centro.
Trasladar la informacién que
nos llegue desde los
diferentes organismos.

conexion a Internet
« Correo electrénico
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COMUNICACION INTERNA

OBJETIVO DESTINATARI | ACCIONES MEDIOS TEMPORALIZACI | RESPONSABL | RECURSOS
®) ON ES
Facilitar la utilizacion de Profesorado » Cuenta de correo de | Enviar y recibir informacién | Todo el curso Profesorado Ordenadores del
los medios informaticos Educacyl. relativa al proceso de profesorado con
para la comunicacion y el * Grupo Outlook del ensefianza de los alumnos y conexion a internet.
intercambio de Claustro de la gestion del centro por
informacion entre el « Teams medios electronicos.
profesorado. .
* Drive del Centro
Mantener informado al Profesorado « Correo electroénico - Reenviar la informacién y Equipo directivo Ordenadores del
profesorado de las * Aula Virtual documentacion proveniente profesorado con
notificaciones de la » Reuniones colegiadas de la Administracion conexion a internet.
Administracion y de las » Documentacién en el educativa al profesorado.
decisiones de la gestion DRIVE y en el TEAMS | Informar sobre las novedades Todo el curso
del centro. en la gestion del centro.
- Convocar mediante email las
reuniones colegiadas.
- Incorporar a los archivos de
Teams vy de Drive la
documentacion
Elaborar planes y | Profesorado * Correo electronico - Participar en la elaboracion de | Todo el curso El Profesorado Ordenadores del
documentos del centro de * Aula Virtual documentos colaborativos. profesorado con
forma colaborativa. * Reuniones colegiadas | Realizar aportaciones para la conexion a internet.
* Documentacion en el creacion de planes, proyectos
One DRIVE y en el y actuaciones del centro.
TEAMS
*Aula Virtual
Compartir la informacion | Profesorado « Correo electronico - Intercambiar informacion | Cada trimestre Profesorado * Entrevistas con
relacionada con los * Reuniones colegiadas personal relativa alumnado. las familias
alumnos para mejorar la « Reuniones trimestrales | - Valorar  los  resultados | Y alo largo del curso si * Observacion del
respuesta educativa de evaluacion y de aggdémicos. ' fuera necesario alumnado
adecuada a las S - Vigilar las medidas de * Resultados de
: coordinacion - T -
necesidades de cada uno. seguridad de proteccion de la evaluacion
datos. «Informes de
especialistas
Informar al alumnado Alumnado * Grupo de clase - Establecer comunicaciones Todo el curso El Profesorado *Ordenadores con
sobre normas, horarios, del Aula Virtual con el alumnado mediante conexion a Internet
deberes, calificaciones... * Grupo Teams de clase el mail interno del Aula « Claves de acceso al
» Sesiones Virtual. Portal
presenciales en el aula - Incluir los deberes, « Agenda personal
examenes y actividades - PDI
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*Blog de aula complementarias en el
calendario del Aula Virtual y
en la agenda escolar.

- Corregir tareas del Aula
Virtual y en el grupo de
Teams de clase.

- Proponer actividades en el
Blog.
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ANEXO 5
PROPUESTA-APOYO PARA LA VERIFICACION
SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL EN LOS CENTROS EDUCATIVOS.
HERRAMIENTA DE AUTOEVALUACION

DESCRIPTORES

No planteado
En desarrollo
Sistematizado

PROTECCION DE DATOS Y CONFIDENCIALIDAD

1. El centro emplea o dispone de ficheros diferentes a los registrados por la
Junta de Castilla y Leon en el Registro General de Proteccion de Datos.

2. El centro dispone de medidas de registro de las personas que acceden a los
ficheros de datos de caracter personal de nivel basico

3. El centros dispone de medidas de registro, autentificacion personalizada con
limite de intentos para ficheros de caracter personal que contengan datos de
caracteristicas personales, penales, financieras, tributarias...

4. El centro dispone de medidas de registro, autentificacion con limite de
intentos y cifrado para los datos referidos a ideologia, religion, origen racial,
salud, psicologicos, etc., de los miembros de la comunidad educativa.

5. El centro dispone de un documento de planificacion y organizacion de los
procesos basicos de proteccion de datos.

6. Existe un responsable de gestion de la proteccién de datos que aborda las
incidencias relativas a la informacion y los datos.

7. El centro tiene un plan de auditorias de seguridad para la_proteccién de
datos.

8. Existe un reglamento claro con directrices especificas respecto a la
disposicion de imagenes y fotografias en la red.

9. Tanto el profesorado como los padres y la comunidad escolar estan
informados y se les recuerda de forma regular dicho reglamento de centro
sobre protecciéon de datos.

10. El centro solicita consentimiento en el uso de fotografia de los alumnos a los
padres si es menor de 14 afios y en el caso de mayores de 14 afios al propio
interesado. En todo caso se explicita el lugar de difusién y el tiempo de
uso/fecha de retirada.

O oo oo oo oo
O oo oo oo oo
O oo oo oo oo
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ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE DATOS

1. El centro tiene un procedimiento sistematizado de la realizacion periddica de
copias de respaldo y esta documentado.

2. Las copias de seguridad se custodian en un lugar diferente a los equipos
informaticos y estan resguardados de incidencias (proteccion eléctrica,
inundaciones,...)

3. Se verifica periddicamente la lectura de copias anteriores.

4. Existe una relacion e identificacion de equipos y dispositivos en los que se
encuentran datos protegidos.

5. Existe una relacion de recursos compartidos en red con datos de caracter
personal.

6. Existe una relacién de usuarios con acceso fisico a los equipos con datos.

7. Existe relacion de personas ajenas al centro con acceso a equipos con datos
de caracter personal, y mantienen acuerdos por escrito de confidencialidad.

8. Existen criterios establecidos para la eliminacién segura/definitiva de datos
de dispositivos de almacenamiento (borrado seguro, destruccion fisica,
inutilizacion...)

9. Lainstalacién de datos de caracter personal en otros equipos o dispositivos
diferentes a los destinados a tal efecto, se lleva a cabo con consentimiento
del responsable e identificacién del equipo

10. Los datos o informacién de caracter personal en dispositivos moviles o en la
nube, se mueven encriptados o con las medidas de seguridad adecuadas al
nivel del fichero.

REDES LOCALES

1. El centro tiene segmentadas las redes del centro en redes administrativas,
redes educativas (de profesores y alumnos) y no son accesibles entre ellas

2. Estan establecidos los criterios de uso, perfiles de usuario, configuracion y
acceso a cada una de las redes.

3. Las redes tienen sistemas de filtrado de acceso y bloqueo de aplicaciones en
funcion de los usuarios de la red.

4. En las distintas redes de alumnos existe algun sistema de control parental o
proteccion de acceso a lugares inapropiados.

5. El centro dispone de un grafico con el esquema de la estructura fisica de las
redes de centro en la que se muestren la ubicacién de dispositivos de red y
asignacion de IP.

6. Existen protocolos para el control de la descarga de materiales ilegales.

7. El centro tiene implementados cortafuegos de red.

8. Existe en el centro un protocolo sobre el acceso a las redes de centro de
equipos o dispositivos  personales por parte del personal docente, no
docente y alumnos.

9. Existe un responsable para el mantenimiento de la seguridad de las redes
locales de centro.

O 0O oOod0dddodg o
O 0O oOod0dddgodg o
O 0O oOod0dddodg oo

I I O 0 I A e A O B
I I O 0 I A e A O B
I I O 0 I A e A O B
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10. Existe un registro sobre incidencias relativas a la seguridad de la red D D D

REDES INALAMBRICAS

1. Los dispositivos de red (router, wifis, plc,...) tienen claves de acceso a la
gestion registradas y suficientemente seguras, y son solamente accesibles
desde la red local del centro.

2. Los puntos wifi y routers de aulas se apagan en periodos no lectivos.

3. Los dispositivos wifi disponen de un cifrado del tipo WPA2 con AES como
minimo.

4. El centro realiza un control periddico de los dispositivos que incorporan wifis
virtuales.

5. Se realizan revisiones periddicas de configuracion de wifis cobertura, claves
de acceso y_protocolo.

6. La potencia de los puntos wifi es adecuada al espacio que se desea utilizar
(en el caso de wifis de aula o de administracion).

7. Enlos periodos vacacionales se cierran los dispositivos de red prescindibles.

8. Existen limitaciones al acceso a los puntos wifi en funcion de la red de centro
(filtrado de MAC, portales cautivos, claves de uso restringido...).

9. Se realizan revisiones periddicas de configuracion de wifis cobertura, claves
de acceso y_protocolo.

10. El centro dispone de documentacion sobre la organizacion tecnoldgica de las
redes y servicios.

SEGURIDAD DE EQUIPOS Y DISPOSITIVOS

1. I centro tiene asignadas contrasefias de administrador y usuario con perfil de
administracion, y profesor y alumno con perfil estandar en los ordenadores
y dispositivos de centro.

2. Existe un registro y criterios de centro para el uso de equipos personales y/o
privados que acceden las redes del centro.

3. Serevisa la seguridad y uso de los equipos con periodicidad.

1 s e I e 0 e O e O
1 s e I e 0 e O e O
s e 0 e O

4. Los ordenadores del centro estan inventariados, registrados, identificados y
localizados.

5. Se dispone de inventario de software basico de los equipos, en general, con
las licencias pertinentes

6. Se dispone_de estrategias para la restauracion de los equipos a estados
anteriores (congeladores, recuperadores) o clonacion de los mismos.

7. Todos los equipos disponen de programas de antivirus y control de malware
adecuados a las caracteristicas de los dispositivos.

8. En los dispositivos moviles del centro se tienen activadas las opciones de
geolocalizacion antirrobo.

9. Los equipos y dispositivos de centro tienen activados los cortafuegos.

1 s I 0 O O
OO oddddd O
1 s I 0 O O

[

10. Las contrasefias de los usuarios son siempre de al menos 8 caracteres
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alfanumericos

11. El software es instalado Unicamente por responsables especificos, teniendo ] O O
en cuenta las licencias disponibles y de seguridad para equipos y datos.

12. El alumno firma el compromiso de uso adecuado y seguro de los dispositivos 1 OO0 O
de centro y de las redes del mismo.

13. Existen normas de buen uso de los equipos y dispositivos en los espacios en ] OO
los que se utilizan.

14. Los navegadores estan configurados para eliminar los datos al cerrar la ] OO
sesion.

15. En los momentos de uso de los equipos y dispositivos en el centro por parte ] OO
de los alumnos, siempre hay personal responsable.

SERVICIOS DE INTRANET

1. Existe un registro con indicacion de caracteristicas, definicion de funciones y |:| |:| |:|
usuarios de servicios de intranet de centro (NAS, servidores de centro, nubes
privadas de centro,...).

2. El centro tiene establecidos perfiles de usuario protegidos con contrasefias ] OO
de seguridad en los servicios de intranet de centro: Administrador,
profesorado, alumnado e invitados.

3. Se realizan copias de seguridad de datos con periodicidad de los ] OO
documentos depositados en la intranet.
4. Los servicios de intranet estan separados de los servicios de internet. |:| |:| |:|

5. Se realiza un seguimiento del uso y la seguridad de los servicios de intranet.

SERVICIOS DE INTERNET Y REDES SOCIALES

1. Se analizan los datos antes de almacenarlos o subirlos a servicios de internet.

2. El centro tiene registrados todos los servicios de internet que utiliza, e
identificado el responsable de cada servicio, asi como registro de las cuentas
y contrasefias del centro.

3. Se conocen los contratos y las condiciones de los servicios que se utilizan el
centroy es aplicable en la legislacién espafiola.

4. El centro tiene registrados todos los servicios de internet que utiliza, e
identificado el responsable de cada servicio, asi como registro de las cuentas
y contrasefas del centro.

5. La localizaciéon del almacenamiento fisico de los datos se encuentra
preferentemente en el Espacio Econdmico Europeo, o en empresas que han
subscrito los principios del Puerto Seguro.

6. 5. Los servicios de internet garantizan la integridad de los datos, y evitan el
acceso de personal no autorizado.

7. 6. Se ha comprobado que datos proporcionados a un servicio de internet
no son cedidos a terceros proveedores.

8. Los servicios de internet permiten recuperar toda la totalidad de los datos en
caso de que se produzcan incidencias de seguridad.
9. Los servicios de internet garantizan el borrado seguro de datos.

O oo0d o odo o
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10. Las plataformas de aprendizaje que utiliza el centro permiten controlar los
datos que se visualizan de los alumnos y en caso contrario se ha solicitado el
consentimiento de los usuarios.

11. Se han solicitado permiso a los alumnos o padres para proporcionar los
datos de caracter personal que permiten el acceso a las plataformas de
aprendizaje o servicios de internet de terceros

12. En periodos vacacionales se revisan los perfiles, se eliminan permisos vy
servicios que no se utilicen.

13. Se hace un seguimiento de los servicios de internet en momentos vacacionales
para controlar las posibles incidencias.

14. Los datos de caracter personal dispuestos en servicios de internet se suben
encriptados.

15. El centro controla los materiales depositados en servicios de internet, y se
respetan los derechos de autor y de distribucion.

16. El centro tiene documentados los criterios de uso y los perfiles de los usuarios
de los distintos servicios, asi como las funciones de cada una de ellos.

FORMACION Y CONCIENCIACION

1. El centro desarrolla planes de formacién y concienciacion sobre el uso seguro
de los equipos, redes y servicios de internet para el profesorado y personal no
docente.

2. El centro integra objetivos y procesos de aprendizaje sobre el uso seguro de las
tecnologias en el curriculo escolar.

3. El Reglamento de Régimen Interior recoge los procesos y actuaciones a aplicar
en el caso de uso inadecuado e incidencia en dispositivos y servicios.

4. El Reglamento de Régimen Interior contempla protocolos de actuacion para
hacer frente a las incidencias de seguridad.

5. El centro dispone de un Plan TIC de centro coordinado, evaluado, actualizado y
aplicado actualmente en el centro.

6. El Plan TIC de centro hace referencia a la incorporaciéon de la seguridad digital
en el curriculum. De este modo, el profesorado toma conciencia de su
responsabilidad compartida.

7. Se informa anualmente a todo el profesorado sobre las novedades en
seguridad digital.

8. Seinsta a los padres a adoptar un papel activo en materia de seguridad digital y
a reforzar los mensajes clave.

9. En caso de duda sobre seguridad, el profesorado sabe donde solicitar
orientacion.

10. El centro cuenta con un profesor de referencia al que los alumnos pueden
consultar sobre temas relacionados con Internet.

N s 0 0 e O
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